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Na temelju čl. 65. i čl. 85. Statuta Istarske županije („Službene novine Istarske županije“ br. 

10/09, 04/13,16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 – pročišćeni tekst), župan Istarske 

županije razmatrajući prijedlog Programa rada Upravnog odjela za gospodarstvo Istarske 

županije za 2024. godinu, dana 26. travnja 2024. godine donosi 

 

ZAKLJUČAK
o prihvaćanju Programa rada Upravnog odjela za 
gospodarstvo Istarske županije za 2024. godinu

Članak 1.
 

Prihvaća se Program rada Upravnog odjela za gospodarstvo Istarske županije za 2024. 
godinu, koji čini sastavni dio ovog Zaključka.

Članak 2.
 

Ovaj Zaključak stupa na snagu danom donošenja. 

KLASA/CLASSE: 024-03/24-06/36

URBROJ/N:PROT: 2163-22/31-24-1

Pula – Pola, 26. travnja 2024.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ŽUPANIJA

    ŽUPAN 
Boris Miletić

 
 
 

DOSTAVITI:
1. Upravni odjel za gospodarstvo Istarske županije
2. Pismohrana, ovdje



Skeniranjem ovog QR koda, sustav 

će vas preusmjeriti na stranice 

izvornika ovog dokumenta, kako 

biste mogli provjeriti njegovu 

autentičnost i vjerodostojnost.



PROGRAM RADA - Upravni odjel za gospodarstvo U GODINI 2024

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

CILJ MJERILO POSTIGNUĆA

A
Poticanje razvoja poduzetništva i povećanja konkurentnosti poduzetnika 

- uspješniji financijski pokazatelji poslovanja poduzetnika
- uspješnija realizacija poslovnih projekata
- porast konkurentnosti poduzetnika 
- veći stupanj korištenja modernih tehnologija 

B Poticanje zapošljavanja deficitarnog kadra
- povećanje broja zaposlenih u zdravstvenim ustanovama
- osiguran potreban zdravstveni kadar

C Poticanje zapošljavanja osoba s invaliditetom
- osiguranje kontinuiteta i povećanje zaposlenosti osoba s invaliditetom 
- povećanje socijalizacije i osiguranje egzistencije osoba s invaliditetom

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTIĆI

Program rada Upravnog odjela za gospodarstvo utemeljen je na važećim zakonskim propisima vezanim za djelokrug rada Upravnog odjela, usklađen je sa 
Statutom Istarske županije te zahtjevima Župana i Skupštine Istarske županije.

Izjavljujem spremnost za realizaciju planiranih ciljeva, zadataka i aktivnosti Programa rada sukladno utvrđenim rokovima.

Čelnik/Čelnica:

_______________

1. IZJAVA O ODGOVORNOSTI ČELNIKA/ČELNICE UPRAVNOG ODJELA

POVOLJNE MOGUĆNOSTI PROBLEMI
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D
Poticanje zelene tranzicije i razvoja energetskog sektora u Istarskoj 
županiji

- sustavno gospodarenje energijom u zgradama Istarske županije, zgradama 
ustanova kojih je Istarska županija (su)osnivač te u zgradama trgovačkih 
društava u kojima je Istarska županija član društva s većinskim poslovnim 
udjelom
- izrađen Akcijski plan energetske učinkovitosti
- smanjenje potrošnje energenata u javnom i privatnom sektoru
- promicanje energetske učinkovitosti uz mogućnost korištenja obnovljivih 
izvora energije
- povećan udio obnovljivih izvora energije, povećana energetska učinkovitost, 
smanjenje štetnih plinova

E Praćenje i analiza podataka o gospodarstvu Istre

- praćenje trendova gospodarstva Istarske županije
- izrada informacija i analiza o stanju gospodarstva Istre

F Priprema, prijava, provedba i praćenje međunarodnih projekata 

- praćenje objava natječaja za financiranje projekata 
- izrada projektnih prijedloga i kandidiranje na objavljene natječaje
- provedba odabranih projekata sukladno planiranim aktivnostima
- izrada izvještaja o provedbi projekata
- praćenje provedbe međunarodnih projekata od značaja za Istarsku županiju, 
a koje provode IDA d.o.o. i IRENA d.o.o. 

G Praćenje naplate koncesija za plin te upis u registar koncesija 
- poduzete sve propisane radnje za naplatu koncesija
- uredno i pravovremeno upisane koncesije u Registar koncesija

H
Rješavanje zahtjeva zaprimljenih od strane vanjskih subjekata te vođenje 
evidencija i upisa u pripadajuće registre iz nadležnosti Upravnog odjela

- broj izdanih rješenja, obrtnica, potvrda i dozvola u roku, broj pruženih usluga, 
broj pravovremenih upisa u registre i druge propisane evidencije, broj 
pravovremeno izvršenih registracija ugovora iz nadležnosti u odnosu na broj 
predanih zahtjeva

I
Praćenje i evidentiranje dodjele državnih potpora i potpora malih 
vrijednosti od strane upravnih odjela Istarske županije

- uredno i pravovremeno upisani podaci o dodijeljenim državnim potporama i 
potporama malih vrijednosti u Registar državnih potpora

J
Praćenje stanja rudarskog sektora i dodjele koncesija za eksploatacijska 
polja mineralnih sirovina na području Istarske županije

- evidentirani zaprimljeni dokumenti vezani za dodijeljene koncesije i rad 
eksploatacijskih polja na području Istarske županije
- dana mišljenja i suglasnosti iz nadležnosti

K Poticanje digitalne transformacije u Istarskoj županiji
- razvijena digitalna infrastruktura, učinkovita, transparentna i pametna lokalna 
uprava, razvijenije digitalne vještine, napredak u digitalnom razvoju 
gospodarstva Istarske županije, podignuta konkurentnost

L Poticanje razvoja inovacija i zaštite inovativnih proizvoda i usluga
- rast broja zaštićenih inovacija i njihova komercijalizacija 
- rast broja zaštićenih proizvoda i usluga oznakom Istarske kvalitete - IQ
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M Praćenje stanja na tržištu rada Istarske županije
- prikupljeni podaci o stanju na tržištu rada IŽ
- izrađene analize 

N Poticanje razvoja investicijskog okruženja i poduzetničke infrastrukture

- praćenje stanja poslovnih zona 
- unapređenje razvoja poslovnih zona, coworking prostora, poduzetničkih 
inkubatora i ostale infrastrukture
- pružene informacije potencijalnim investitorima

O
Praćenje i nadziranje rada trgovačkih društava i ustanova u 
vlasništvu/suvlasništvu Istarske županije

- dodijeljena sredstva za rad t.d. i ustanovama sukladno planiranom
- praćen i nadziran rad t.d. i ustanova
- postignuti ciljevi rada t.d. i ustanova

CILJ ZADACI ODGOVORNI
IZVRŠITELJ

ROK ZA 
IZVRŠENJE

POTREBNA
SREDSTVA

KORISNICI

Poticanje razvoja poduzetništva i 
povećanja konkurentnosti poduzetnika 

A.1 Dodjela potpora za poticanje 
konkurentnosti poduzetnika

Viši stručni 
suradnici za 
gospodarski
razvoj i viši 

stručni suradnici 
za regionalni 

razvoj

31.12.2024. 254.000,00 poduzetnici

A.2 Praćenje provedbe programa kreditiranja 
poduzetnika

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. - poduzetnici

A.3 Sufinanciranje kamata na poduzetničke 
kredite

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 35.000,00 poduzetnici

A.4 Dodjela potpora putem programa 
kreditiranja poduzetnika

Viši stručni 
suradnici za 

regionalni razvoj, 
viši stručni 

suradnici za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 30.000,00 poduzetnici

A.5 Organizacija, suorganizacija i 
sufinanciranje gospodarskih sajmova i 
manifestacija

Službenici
upravnog odjela

31.12.2024. 21.100,00
Poduzetnici,

institucije

A.6 Organizacija edukacija za poduzetnike Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 15.000,00 poduzetnici

4. NEPOSREDNI ZADACI
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Poticanje zapošljavanja deficitarnog 
kadra

B.1 Sufinanciranje kamata na stambene 
kredite medicinskog osoblja

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 36.000,00

Deficitaran
medicinski

kadar

Poticanje zapošljavanja osoba s 
invaliditetom

C.1 Zadržavanje zaposlenosti i nova 
zapošljavanja osoba s invaliditetom

Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 80.000,00
osobe s 

invaliditetom

C.2 Provedba postupka sufinanciranja 
projekata udruga za rad sa osobama sa 
invaliditetom

Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 9.000,00
osobe s 

invaliditetom

Poticanje zelene tranzicije i razvoja 
energetskog sektora u Istarskoj 
županiji

D.1 Gospodarenje energijom u Istarskoj 
županiji i optimiziranje potrošnje 
energenata u zgradama Istarske županije. 
Optimiziranje energetske potrošnje u 
javnom sektoru praćenjem potrošnje te 
poticanjem realizacije projekata 
energetske učinkovitosti i obnovljivih 
izvora energije

IRENA d.o.o. 31.12.2024. 100.000,00
Istarska

županija, javni 
sektor

D.2 Brendiranje i pozicioniranje Istarske 
županije kao zelene regije

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj, 
IRENA d.o.o.

31.12.2024. 10.000,00
Javni sektor, 
gospodarski

sektor

D.3 Provedba potrebnih radnji u cilju 
povećanja energetske učinkovitosti i 
uspostave obnovljivih izvora energije na 
javnim zgradama 

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj, 
IRENA d.o.o.

31.12.2024. 400.000,00

Istarska
županija,

zdravstvene i 
obrazovne
ustanove u 
vlasništvu
Istarske
županije

D.4 Provedba potrebnih radnji u cilju 
povećanja uspostave obnovljivih izvora 
energije na privatnim stambenim 
objektima

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj, 
IRENA d.o.o.

31.12.2024. 30.000,00 Građani

D.5 Provedba potrebnih radnji u cilju 
povećanja uspostave obnovljivih izvora 
energije na zgradama u vlasništvu 
poslovnih subjekata

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj, 
IRENA d.o.o.

31.12.2024. 40.000,00 Poduzetnici
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Praćenje i analiza podataka o 
gospodarstvu Istre

E.1 Prikupljanje i analiziranje podataka iz 
različitih izvora o stanju u gospodarstvu

pročelnik i 
djelatnici

Upravnog odjela
31.12.2024. -

Istarska
županija,
jedinice
lokalne

samouprave,
institucije,

gospodarski
subjekti

E.2 Informiranje o gospodarskim trendovima

pročelnik i 
djelatnici

Upravnog odjela
31.12.2024. -

Istarska
županija,
jedinice
lokalne

samouprave,
institucije,

gospodarski
subjekti

Priprema, prijava, provedba i praćenje 
međunarodnih projekata 

F.1 Praćenje provedbe projekta SUSTANCE Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 11.000,00

Istarska
razvojna

agencija IDA 
d.o.o.

F.2 Praćenje provedbe projekta "Dobra 
energija"

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 583,90 IRENA d.o.o.

F.3 Praćenje provedbe projekta SEAHeaT Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 639,45 IRENA d.o.o.

F.4 Praćenje provedbe projekta JUSTEM Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 650,66 IRENA d.o.o.

F.5 Praćenje provedbe projekta JETforCE Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 18.239,80 IRENA d.o.o.

F.6 Praćenje objava natječaja za financiranje 
projekata

Viši/a stručni/a 
suradnik/ca za 

regionalni razvoj, 
viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. -
Istarska
županija
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Priprema, prijava, provedba i praćenje 
međunarodnih projekata 

F.7 Provedba projekta Dobra energija Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj, 
Viša stručna 
suradnica za 
međunarodne 

projekte - 
vježbenica

31.12.2024. 906.210,33

škole, građani, 
jedinice
lokalne

samouprave

Praćenje naplate koncesija za plin te 
upis u registar koncesija 

G.1 Provedba procedure za naplatu koncesija 
od strane koncesionara Plinare d.o.o.

Viši stručni/a 
suradnik/ca za 
gospodarski
razvoj, Viši/a 

stručni/a 
suradnik/ca za 
regionalni razvoj

31.7.2024. -

Ministarstvo
financija,
Istarska
županija,

koncesionari

G.2 Unos podataka u Registar koncesija
Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. -

Ministarstvo
financija,
Istarska
županija,

koncesionari

Rješavanje zahtjeva zaprimljenih od 
strane vanjskih subjekata te vođenje 
evidencija i upisa u pripadajuće 
registre iz nadležnosti Upravnog 
odjela

H.1 Upisi novih obrta, statusnih i ostalih 
promjena obrta u obrtni registar

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -
Budući 
obrtnici,
obrtnici

H.2 Izdavanje obrtnica, vođenje obrtnog 
registra i drugih propisanih evidencija te 
izdavanje potvrda iz istih

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. - Obrtnici

H.3 Izdavanje odobrenja za obavljanje domaće 
radinosti i za obavljanje sporednog 
zanimanja

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -
Građani, 
budući 

poduzetnici
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Rješavanje zahtjeva zaprimljenih od 
strane vanjskih subjekata te vođenje 
evidencija i upisa u pripadajuće 
registre iz nadležnosti Upravnog 
odjela

H.4 Utvrđivanje udovoljavaju li pravne osobe 
koje obavljaju obrt uvjetima za obavljanje 
pojedinih vrsta djelatnosti iz pravilnika o 
vezanim i povlaštenim obrtima.

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. - Obrtnici

H.5 Utvrđivanje uvjeta prostora, opremljenosti 
prostora odgovarajućom opremom u 
stambenom ili poslovnom prostoru 
namijenjenom za obavljanje djelatnosti 
dadilje

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -
Obrtnici,

poduzetnici

H.6 Utvrđivanje ispunjavanja minimalnih 
tehničkih uvjeta i drugih propisanih uvjeta 
za prodajne objekte, opremu i sredstva za 
obavljanje djelatnosti trgovine

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -
Obrtnici,

poduzetnici

H.7 Izdavanje i oduzimanje dozvola za 
obavljanje poslova javnog komisionara 
Hrvatskoj gospodarskoj komori za 
pojedinu javnu komisionu prodavaonicu, 
odnosno javnom komisionaru te obavljanje 
općeg nadzora nad radom javnih 
komisionara

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -

Hrvatska
gospodarska
komora, javni 

komisionari

H.8 Izdavanje rješenja o ispunjavanju uvjeta 
za obavljanje pogrebničkih djelatnosti

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -

Tvrtke koje 
obavljaju

pogrebničke 
djelatnosti

H.9 Evidencija kolektivnih ugovora ili njihovih 
promjena, vođenje knjige evidencije istih i 
zbirke isprava

Stručna 
suradnica za 

opće i upravne 
poslove - 

Izdvojeno mjesto 
rada Pazin

31.12.2024. - Tvrtke
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Rješavanje zahtjeva zaprimljenih od 
strane vanjskih subjekata te vođenje 
evidencija i upisa u pripadajuće 
registre iz nadležnosti Upravnog 
odjela

H.10 Registracija ugovora o radu pomoraca i 
radnika na pomorskim ribarskim plovilima, 
vođenje registra, zbirke ugovora i 
abecednog imenika

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -

Pomorci i 
radnici na 

pomorskim
ribarskim
plovilima

H.11 Vođenje registra udruga te izdavanje 
rješenja o upisu, upisu promjena i brisanju 
iz registra udruga i udruga više razine u 
koji se upisuju sindikati, udruge 
poslodavaca, udruge sindikata više razine 
i udruge poslodavaca više razine koje 
djeluju samo u jednoj županiji

Stručna 
suradnica za 

opće i upravne 
poslove - 

Izdvojeno mjesto 
rada Pazin

31.12.2024. -

Sindikati,
udruge

poslodavaca,
udruge

sindikata više 
razine i udruge 
poslodavaca
više razine 

H.12 Donošenje rješenja  u prvom stupnju o 
utvrđivanju razloga za prestanak zadruge 
u zakonom propisanim slučajevima

Viši stručni 
suradnici za 

upravne i druge 
stručne poslove i 
stručni suradnici 

za opće i 
upravne poslove

31.12.2024. -
Zadruge,
članovi 
zadruga

Praćenje i evidentiranje dodjele 
državnih potpora i potpora malih 
vrijednosti od strane upravnih odjela 
Istarske županije

I.1 Vođenje evidencije o dodijeljenim 
državnim potporama i potporama malih 
vrijednosti od strane Istarske županije te 
unos podataka u Registar državnih 
potpora

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. -

Poduzetnici,
Ministarstvo

financija, javna 
tijela

Praćenje stanja rudarskog sektora i 
dodjele koncesija za eksploatacijska 
polja mineralnih sirovina na području 
Istarske županije

J.1 Evidentiranje zaprimljenih dokumenata 
vezanih za koncesije za rad 
eksploatacijskih polja mineralnih sirovina 
na području Istarske županije.

Viši stručni 
suradnik za 

regionalni razvoj
31.12.2024. -

Jedinice
lokalne

samouprave,
ministarstva,

građani

J.2 Davanje mišljenja i suglasnosti iz 
nadležnosti

pročelnik i viši 
stručni suradnik 

za regionalni 
razvoj

31.12.2024. -

Jedinice
lokalne

samouprave,
ministarstva,

građani

Poticanje digitalne transformacije u 
Istarskoj županiji

K.1 Digitalizacija uprave

Viša stručna 
suradnica za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 30.000,00

Službenici,
građani, 
gradovi,
općine, 

obrazovne
ustanove
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Poticanje digitalne transformacije u 
Istarskoj županiji

K.2 Razvoj digitalne infrastrukture
Viša stručna 
suradnica za 

regionalni razvoj
31.12.2024. 46.452,98

Obrazovne
ustanove u 
vlasništvu
Istarske
županije

K.3 Razvoj digitalnog gospodarstva Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 70.000,00
Poduzetnici,
ICT sektor

K.4 Brendiranje Istarske županije kao digitalne 
regije Viša stručna 

suradnica za 
regionalni razvoj

31.12.2024. 16.000,00

građani, 
poduzetnici,

jedinice
lokalne

samouprave

Poticanje razvoja inovacija i zaštite 
inovativnih proizvoda i usluga

L.1 Certificiranje procesa, proizvoda ili usluga 
iznimne kvalitete, proizvedenim ili 
pružanim na području Istre

Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj, IDA d.o.o.

31.12.2024. 20.000,00

proizvođači i 
prerađivači u 
poljoprivredi,
maslinarstvu i 
vinogradarstvu

L.2 Razvoj, zaštita i promocija inovacija Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski

razvoj

31.12.2024. 11.000,00
Poduzetnici,

inovatori

Praćenje stanja na tržištu rada 
Istarske županije

M.1 Prikupljanje podataka o stanju na tržištu 
rada

službenici
upravnog odjela

31.12.2024. -
dionici tržišta 

rada

Poticanje razvoja investicijskog 
okruženja i poduzetničke infrastrukture

N.1 Praćenje stanja razvoja poslovnih zona u 
Istarskoj županiji i davanje smjernica za 
daljnji razvoj

IDA d.o.o., 
službenici

upravnog odjela
31.12.2024. 10.000,00

poduzetnici,
jedinice
lokalne

samouprave

N.2 Davanje kapitalne pomoći Općini Sveti 
Petar u šumi za izgradnju i revitalizaciju 
prostora nekadašnje farme u svrhe razvoja 
poduzetničke infrastrukture

Službenici
upravnog odjela

31.12.2024. 100.000,00
Općina Sveti 
Petar u šumi

Praćenje i nadziranje rada trgovačkih 
društava i ustanova u 
vlasništvu/suvlasništvu Istarske 
županije

O.1 Praćenje rada trgovačkih društava i 
ustanova u vlasništvu i suvlasništvu 
Istarske županije

Viša stručna 
suradnica za 
gospodarski
razvoj, viši 

stručni suradnik 
za regionalni 

razvoj

31.12.2024. -

IDA d.o.o., 
IENA d.o.o., 
Tekop Nova, 
Plinara d.o.o.
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5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI I PLANOVI

CILJ ZADATAK OPIS AKTIVNOSTI SURADNICI

A A.1 Dodjela potpora za poticanje 
konkurentnosti poduzetnika

A.1.a Izrada kriterija, Programa i objava Javnog poziva za prikupljanje prijava -

A.1.b Obrada pristiglih zahtjeva, procjena i donošenje odluke o financiranju članovi povjerenstva 
za procjenu prijava, 
djelatnici UO

A.1.c Sklapanje ugovora i dodjela financijskih sredstava djelatnici UO za 
proračun i financije

A.1.d Provjera namjenskog utroška sredstava djelatnici UO

A.1.e Izrada analize poduzetnici

A.1.f Ažuriranje on-line sustava za prikupljanje prijava vanjski suradnici, 
Odsjek za 
informatizaciju i 
digitalizaciju

A.2 Praćenje provedbe programa 
kreditiranja poduzetnika

A.2.a Prikupljanje informacija i praćenje programa/natječaja za kreditiranje 
poduzetništva iz različitih izvora financiranja

IDA d.o.o.

A.2.b Praćenje provedbe programa kreditiranja poduzetnika IDA d.o.o.

A.3 Sufinanciranje kamata na 
poduzetničke kredite

A.3.a Provjera obračuna i plaćanje dospjelih subvencioniranih kamata za odobrene 
poduzetničke kredite

-

A.3.b Izrada periodičnih izvještaja obračuna kamata za programe kreditiranja uz 
subvenciju kamata iz Proračuna Istarske županije 

poslovne banke

A.4 Dodjela potpora putem programa 
kreditiranja poduzetnika

A.4.a Izrada Programa, javnih poziva i ostale dokumentacije IDA d.o.o.

A.4.b Objava javnog poziva prema bankama i odabir poslovnih banaka IDA d.o.o.

A.4.c Objava javnog poziva prema poduzetnicima IDA d.o.o., poslovne 
banke

A.4.d Zaprimanje, obrada zahtjeva i donošenje odluke o financiranju IDA d.o.o., članovi 
stručnog 
povjerenstva,
poslovne banke

A.4.e Sklapanje ugovora i isplata sredstava -

A.4.f Praćenje namjenskog utroška sredstava IDA d.o.o., poslovne 
banke

A.5 Organizacija, suorganizacija i 
sufinanciranje gospodarskih sajmova i 
manifestacija

A.5.a Provedba procedura dodjele sredstava za sufinanciranje gospodarskih sajmova 
i manifestacija

HOK, HGK, ostali 
korisnici
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A A.6 Organizacija edukacija za 
poduzetnike

A.6.a Provedba procedure dodjele sredstava Istarskoj razvojnoj agenciji d.o.o. za 
provedbu aktivnosti.

IDA d.o.o.

A.6.b Praćenje namjenskog utroška sredstava IDA d.o.o.

B B.1 Sufinanciranje kamata na 
stambene kredite medicinskog osoblja

B.1.a Provjera obračuna i plaćanje dospjelih subvencioniranih kamata za odobrene 
kredite

Djelatnici UO za 
gospodarstvo i UO za 
proračun i financije

B.1.b Izrada periodičnih izvještaja obračuna kamata za programe kreditiranja uz 
subvenciju kamata iz Proračuna Istarske županije 

Djelatnici UO za 
gospodarstvo i 
poslovne banke koje 
provode
subvencionirane
programe kreditiranja

C C.1 Zadržavanje zaposlenosti i nova 
zapošljavanja osoba s invaliditetom

C.1.a Izrada prijedloga  Odluke o dodjeli pojedinačnih državnih potpora za Tekop 
Novu, Informacije o državnim potporama i traženje mišljenja Ministarstva 
financija o usklađenosti sadržaja prijedloga s pravilima o državnim potporama i 
smjernicama politike državnih potpora Republike Hrvatske 

Tekop Nova,  Grad 
Pula, Ministarstvo 
financija

C.1.b Priprema dokumentacije i isplata državnih potpora UO za gospodarstvo i 
UO za proračun i 
financije

C.1.c Kontrola namjenskog utroška sredstava djelatnici UO za 
gospodarstvo, Tekop 
Nova

C.2 Provedba postupka sufinanciranja 
projekata udruga za rad sa osobama 
sa invaliditetom

C.2.a Izrada i objava javnog natječaja UO za gospodarstvo

C.2.b Obrada prispjelih prijava na javni natječaj, donošenje odluke o odabiru i 
sklapanje ugovora o sufinanciranju programa/projekta

UO za gospodarstvo, 
udruge

C.2.c Isplata dodijeljenih sredstva UO za gospodarstvo, 
UO za proračun i 
financije

C.2.d Provjera namjenskog utroška sredstava djelatnici UO za 
gospodarstvo, udruge

D D.1 Gospodarenje energijom u 
Istarskoj županiji i optimiziranje 
potrošnje energenata u zgradama 
Istarske županije. Optimiziranje 
energetske potrošnje u javnom sektoru 
praćenjem potrošnje te poticanjem 
realizacije projekata energetske 
učinkovitosti i obnovljivih izvora 
energije

D.1.a Izrada Akcijskog plana energetske učinkovitosti za razdoblje 2025.-2027. IRENA d.o.o.

D.1.b Izrada godišnjeg izvješća o provedbi Akcijskog plana IRENA d.o.o.

D.1.c Praćenje i unos podataka o potrošnji energenata u Nacionalni informacijski 
sustav za gospodarenje energijom  (ISGE)

IRENA d.o.o.

D.1.d Praćenje i unos podataka u Sustav za mjerenje, praćenje i verifikaciju ušteda 
energije (SMIV)

IRENA d.o.o.

D.1.e Provedba aktivnosti poticanja i promocije energetske efikasnosti i korištenja 
obnovljivih izvora energije.

IRENA d.o.o.
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D D.1 Gospodarenje energijom u 
Istarskoj županiji i optimiziranje 
potrošnje energenata u zgradama 
Istarske županije. Optimiziranje 
energetske potrošnje u javnom sektoru 
praćenjem potrošnje te poticanjem 
realizacije projekata energetske 
učinkovitosti i obnovljivih izvora 
energije

D.1.f Pružanje tehničke i stručne pomoći  u razvoju dokumentacije i provedbi 
energetske obnove zgrada.

IRENA d.o.o.

D.1.g Koordinacija poslova iz domene planiranja i provedbe mjera energetske obnove 
zgrada javnog sektora.

IRENA d.o.o.

D.1.h Pružanje tehničke pomoći u pripremi i provedbi javnih poziva za poticanje 
energetske učinkovitosti, proizvodnje energije iz obnovljivih izvora i 
elektromobilnosti u privatnom i gospodarskom sektoru Istarske županije.

IRENA d.o.o.

D.2 Brendiranje i pozicioniranje 
Istarske županije kao zelene regije

D.2.a Organizacija i realizacija promotivnih aktivnosti IRENA d.o.o., vanjski 
suradnici, mediji

D.3 Provedba potrebnih radnji u cilju 
povećanja energetske učinkovitosti i 
uspostave obnovljivih izvora energije 
na javnim zgradama 

D.3.a Izrada tehničke dokumentacije za energetske obnove zgrada i fotonaponske 
elektrane na zgradama u vlasništvu Istarske županije i zgradama institucija čiji 
je osnivač Istarska županija.

IRENA d.o.o., UO za 
zdravstvo i socijalnu 
skrb, UO za 
obrazovanje, sport i 
tehničku kulturu, 
vanjski suradnici

D.3.b Postavljanje solarnih elektrana na zgrade u vlasništvu Istarske županije i 
zgrade institucija čiji je osnivač Istarska županija.

IRENA d.o.o., UO za 
zdravstvo i socijalnu 
skrb, UO za 
obrazovanje, sport i 
tehničku kulturu, 
vanjski suradnici

D.4 Provedba potrebnih radnji u cilju 
povećanja uspostave obnovljivih izvora 
energije na privatnim stambenim 
objektima

D.4.a Izrada i provedba javnog natječaja za građane. IRENA d.o.o.

D.5 Provedba potrebnih radnji u cilju 
povećanja uspostave obnovljivih izvora 
energije na zgradama u vlasništvu 
poslovnih subjekata

D.5.a Izrada i provedba javnog natječaja za poduzetnike. IRENA d.o.o.

E E.1 Prikupljanje i analiziranje podataka 
iz različitih izvora o stanju u 
gospodarstvu

E.1.a Prikupljanje, obrada i analiza podataka o gospodarskim kretanjima djelatnici UO za 
gospodarstvo, Državni 
zavod za statistiku, 
FINA, HZMO, HZZ, 
HGK, HOK

E.2 Informiranje o gospodarskim 
trendovima

E.2.a Priprema podataka, izrada izvješća i analiza za potrebe Istarske županije, 
jedinica lokalne samouprave  i ostalih korisnika

UO za gospodarstvo, 
korisnici podataka i 
analiza

F F.1 Praćenje provedbe projekta 
SUSTANCE

F.1.a Zaprimanje zahtjeva za isplatu sredstva iz Proračuna Istarske županije i izrada 
naloga za isplatu

IDA d.o.o.

F.1.b Kontrola namjenskog utroška sredstava IDA d.o.o.
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F F.2 Praćenje provedbe projekta "Dobra 
energija"

F.2.a Zaprimanje zahtjeva za isplatu sredstva iz Proračuna Istarske županije i izrada 
naloga za isplatu

IRENA d.o.o.

F.2.b Kontrola namjenskog utroška sredstava IRENA d.o.o.

F.3 Praćenje provedbe projekta 
SEAHeaT

F.3.a Zaprimanje zahtjeva za isplatu sredstva iz Proračuna Istarske županije i izrada 
naloga za isplatu

IRENA d.o.o.

F.3.b Kontrola namjenskog utroška sredstava IRENA d.o.o.

F.4 Praćenje provedbe projekta 
JUSTEM

F.4.a Zaprimanje zahtjeva za isplatu sredstva iz Proračuna Istarske županije i izrada 
naloga za isplatu

IRENA d.o.o.

F.4.b Kontrola namjenskog utroška sredstava IRENA d.o.o.

F.5 Praćenje provedbe projekta 
JETforCE

F.5.a Zaprimanje zahtjeva za isplatu sredstva iz Proračuna Istarske županije i izrada 
naloga za isplatu

IRENA d.o.o.

F.5.b Kontrola namjenskog utroška sredstava IRENA d.o.o.

F.6 Praćenje objava natječaja za 
financiranje projekata 

F.6.a Redovan pregled javnih objava raznih natječaja za financiranje projekata i 
informiranje o budućim natječajima

Regionalni koordinator 
Istarske županije za 
europske programe i 
fondove "Aurora"

F.7 Provedba projekta Dobra energija F.7.a Provedba aktivnosti definiranih projektom partneri u projektu, 
škole

F.7.b Koordinacija projektnih partnera projektni partneri

F.7.c Izrada izvještaja o utrošenosti sredstava i provedenim aktivnostima za 
cjelokupno partnerstvo

projektni partneri, 
ministarstvo

G G.1 Provedba procedure za naplatu 
koncesija od strane koncesionara 
Plinare d.o.o.

G.1.a Prikupljanje podataka za izračun naknada za koncesije Koncesionar

G.1.b Provedba procedure za naplatu koncesija UO za proračun i 
financije

G.1.c Unos podataka u Registar koncesija Nadležno ministarstvo

G.1.d Kontrola naplate naknada za koncesije UO za proračun i 
financije

G.1.e Izvještavanje Koncesionar

H H.1 Upisi novih obrta, statusnih i 
ostalih promjena obrta u obrtni registar

H.1.a Zaprimanje, obrada zahtjeva te izdavanje Rješenja o upisu novog obrta građani, obrtnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.1.b Upis statusnih i ostalih promjena obrta u obrtni registar Obrtnici, Ministarstvo 
gospodarstva
poduzetništva i obrta
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H H.2 Izdavanje obrtnica, vođenje 
obrtnog registra i drugih propisanih 
evidencija te izdavanje potvrda iz istih

H.2.a Zaprimanje zahtjeva za izdavanje obrtnica, provedba potrebne procedure te 
izdavanje obrtnica

građani, obrtnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.2.b Vođenje obrtnog registra i drugih propisanih evidencija Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.2.c Zaprimanje zahtjeva te izdavanje potvrda iz obrtnog registra i drugih propisanih 
evidencija

građani, obrtnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.3 Izdavanje odobrenja za obavljanje 
domaće radinosti i za obavljanje 
sporednog zanimanja

H.3.a Zaprimanje i obrada zahtjeva sukladno propisanoj proceduri za izdavanje 
odobrenja za obavljanje domaće radinosti i za obavljanje sporednog zanimanja

građani, obrtnici, 
poduzetnici, građani, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.3.b Izdavanje odobrenja za obavljanje domaće radinosti i za obavljanje sporednog 
zanimanja

građani, obrtnici, 
poduzetnici,
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.4 Utvrđivanje udovoljavaju li pravne 
osobe koje obavljaju obrt uvjetima za 
obavljanje pojedinih vrsta djelatnosti iz 
pravilnika o vezanim i povlaštenim 
obrtima.

H.4.a Provedba procedure vezane za utvrđivanje udovoljavaju li pravne osobe koje 
obavljaju obrt uvjetima za obavljanje pojedinih vrsta djelatnosti iz pravilnika o 
vezanim i povlaštenim obrtima

obrtnici

H.4.b Izrada i izdavanje propisanih akata obrtnici

H.5 Utvrđivanje uvjeta prostora, 
opremljenosti prostora odgovarajućom 
opremom u stambenom ili poslovnom 
prostoru namijenjenom za obavljanje 
djelatnosti dadilje

H.5.a Zaprimanje i obrada zahtjeva sukladno propisanoj proceduri za utvrđivanje 
uvjeta prostora, opremljenosti prostora odgovarajućom opremom u stambenom 
ili poslovnom prostoru namijenjenom za obavljanje djelatnosti dadilje

građani, obrtnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.5.b Izrada i izdavanje propisanih akata građani, obrtnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.6 Utvrđivanje ispunjavanja 
minimalnih tehničkih uvjeta i drugih 
propisanih uvjeta za prodajne objekte, 
opremu i sredstva za obavljanje 
djelatnosti trgovine

H.6.a Zaprimanje zahtjeva te provedba propisane procedure za utvrđivanje 
ispunjavanja minimalnih tehničkih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne 
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatnosti trgovine

obrtnici, poduzetnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta

H.6.b Izrada i izdavanje propisanih akata obrtnici, poduzetnici, 
Ministarstvo
gospodarstva
poduzetništva i obrta
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H H.7 Izdavanje i oduzimanje dozvola za 
obavljanje poslova javnog komisionara 
Hrvatskoj gospodarskoj komori za 
pojedinu javnu komisionu 
prodavaonicu, odnosno javnom 
komisionaru te obavljanje općeg 
nadzora nad radom javnih komisionara

H.7.a Provedba propisane procedure za izdavanje i oduzimanje dozvola za obavljanje 
poslova javnog komisionara Hrvatskoj gospodarskoj komori za pojedinu javnu 
komisionu prodavaonicu, odnosno javnom komisionaru 

Javni komisionari, 
Hrvatska gospodarska 
komora

H.7.b Izrada i izdavanje akata kojim se daje ili oduzima dozvola Javni komisionari, 
Hrvatska gospodarska 
komora

H.7.c Obavljanje općeg nadzora nad radom javnih komisionara Javni komisionari, 
Hrvatska gospodarska 
komora

H.8 Izdavanje rješenja o ispunjavanju 
uvjeta za obavljanje pogrebničkih 
djelatnosti

H.8.a Zaprimanje i obrada zahtjeva sukladno propisanoj proceduri za utvrđivanje 
ispunjavanja uvjeta za obavljanje pogrebničkih djelatnosti

tvrtke

H.8.b Izdavanje rješenja o ispunjavanju uvjeta za obavljanje pogrebničkih djelatnosti tvrtke

H.9 Evidencija kolektivnih ugovora ili 
njihovih promjena, vođenje knjige 
evidencije istih i zbirke isprava

H.9.a Evidentiranje kolektivnih ugovora ili njihovih promjena tvrtke

H.9.b Vođenje knjige evidencije kolektivnih ugovora i zbirke isprava tvrtke

H.10 Registracija ugovora o radu 
pomoraca i radnika na pomorskim 
ribarskim plovilima, vođenje registra, 
zbirke ugovora i abecednog imenika

H.10.a Registracija ugovora o radu pomoraca i radnika na pomorskim ribarskim 
plovilima

pomorci i radnici na 
pomorskim ribarskim 
plovilima

H.10.b Vođenje registra, zbirke ugovora i abecednog imenika Ministarstvo
gospodarstva,
poduzetništva i obrta

H.11 Vođenje registra udruga te 
izdavanje rješenja o upisu, upisu 
promjena i brisanju iz registra udruga i 
udruga više razine u koji se upisuju 
sindikati, udruge poslodavaca, udruge 
sindikata više razine i udruge 
poslodavaca više razine koje djeluju 
samo u jednoj županiji

H.11.a Vođenje registra udruga u koji se upisuju sindikati, udruge poslodavaca, udruge 
sindikata više razine i udruge poslodavaca više razine koje djeluju samo u 
jednoj županiji

udruge poslodavaca i 
udruge sindikata

H.11.b Zaprimanje, obrada zahtjeva te izdavanje rješenja o upisu, upisu promjena i 
brisanju iz registra udruga i udruga više razine u koji se upisuju sindikati, 
udruge poslodavaca, udruge sindikata više razine i udruge poslodavaca više 
razine koje djeluju samo u jednoj županiji

udruge poslodavaca i 
udruge sindikata

H.12 Donošenje rješenja  u prvom 
stupnju o utvrđivanju razloga za 
prestanak zadruge u zakonom 
propisanim slučajevima

H.12.a Provedba propisane procedure i donošenje rješenja u prvom stupnju o 
utvrđivanju razloga za prestanak zadruge u zakonom propisanim slučajevima

zadruge

I I.1 Vođenje evidencije o dodijeljenim 
državnim potporama i potporama malih 
vrijednosti od strane Istarske županije 
te unos podataka u Registar državnih 
potpora

I.1.a Prikupljanje podataka o dodijeljenim potporama i potporama malih vrijednosti 
od strane upravnih odjela  Istarske županije

Upravni odjeli Istarske 
županije, poduzetnici

I.1.b Unos podataka u Registar državnih potpora Upravni odjeli Istarske 
županije, Ministarstvo 
financija
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J J.1 Evidentiranje zaprimljenih 
dokumenata vezanih za koncesije za 
rad eksploatacijskih polja mineralnih 
sirovina na području Istarske županije.

J.1.a Zaprimanje, evidentiranje dokumentacije dostavljene od nadležnog 
ministarstva.

Ministarstvo
gospodarstva i 
održivog razvoja

J.2 Davanje mišljenja i suglasnosti iz 
nadležnosti

J.2.a Izrada mišljenja iz nadležnosti UO za održivi razvoj, 
UO za prostorno 
uređenje i gradnju, 
gradovi i oćine

K K.1 Digitalizacija uprave K.1.a Nadopuna i održavanje GIS sustava Upravni odjeli u 
Istarskoj županiji, 
institucije, vanjski 
izvođači

K.2 Razvoj digitalne infrastrukture K.2.a Opremanje srednjih škola informatičkom opremom Srednje škole u IŽ

K.3 Razvoj digitalnog gospodarstva K.3.a Izrada kriterija Programa i javnog poziva za dodjelu potpora za poticanje 
konkurentnosti ICT sektora 

Strukovna grupa ICT 
sektora HGK ŽK Pula

K.4 Brendiranje Istarske županije kao 
digitalne regije

K.4.a Provedba promotivnih aktivnosti i suorganizacija manifestacija u cilju promocije 
digitalnih zanimanja

HGK ŽK PUla

L L.1 Certificiranje procesa, proizvoda ili 
usluga iznimne kvalitete, proizvedenim 
ili pružanim na području Istre

L.1.a Provedba procedure za potpis sporazuma s Istarskom razvojnom agencijom 
(IDA) d.o.o. o provedbi programa

IDA d.o.o.

L.1.b Obrada zahtjeva za isplatu sredstava iz Proračuna Istarske županije i izrada 
Naloga za isplatu

IDA d.o.o.

L.1.c Kontrola namjenskog utroška sredstava IDA d.o.o.

L.2 Razvoj, zaštita i promocija inovacija L.2.a Izrada kriterija, Programa i objava Javnog natječaja za prikupljanje prijava za 
poticanje i razvoj inovacija

-

L.2.b Obrada pristiglih zahtjeva, procjena i odabir projekata za sufinanciranje procjenitelji prijava, 
vanjski suradnici

L.2.c Provedba procedure za sklapanje ugovora i dodjela financijskih sredstava 
odobrenim projektima/programima

-

M M.1 Prikupljanje podataka o stanju na 
tržištu rada

M.1.a Prikupljanje podataka o stanju na tržištu rada iz javno dostupnih izvora te izrada 
analiza po potrebi

Upravni odjel za 
obrazovanje, sport i 
tehničku kulturu, 
Upravni odjel za 
zdravstvo i socijalnu 
skrb, Hrvatski zavod 
za zapošljavanje

N N.1 Praćenje stanja razvoja poslovnih 
zona u Istarskoj županiji i davanje 
smjernica za daljnji razvoj

N.1.a Prikupljanje podataka o stanju poslovnih zona u Istarskoj županiji IDA d.o.o, jedinice 
lokalne samouprave

N.1.b Davanje prijedloga za unapređenje razvoja poslovnih zona IDA d.o.o.
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N N.2 Davanje kapitalne pomoći Općini 
Sveti Petar u šumi za izgradnju i 
revitalizaciju prostora nekadašnje 
farme u svrhe razvoja poduzetničke 
infrastrukture

N.2.a Provedba procedure dodijele sredstava jedinici lokalne samouprave Općina Sveti Petar u 
šumi

O O.1 Praćenje rada trgovačkih društava 
i ustanova u vlasništvu i suvlasništvu 
Istarske županije

O.1.a Prikupljanje podataka o radu t.d. i ustanova u vlasništvu IŽ IDA d.o.o., UO za 
proračun i financije

O.1.b Davanje mišljenja i uputa o usklađenju sa županijskim i zakonskim pravilima i 
procedurama.

IDA d.o.o.

17 / 17


