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PREDMET: Poslovnik Županijskog poglavarstva Istarske županije 


U privitku dostavljamo Vam nacrt Poslovnika Županijskog poglavarstva Istarske županije radi uvrštanja na dnevni red naredne sjednice Županijskog poglavarstva. 


Sa poštovanjem. 










Tajnik 









    Vesna Ivančić, dipl. iur. 

Prilog:

- nacrt Poslovnika Županijskog poglavarstva,

- obrazloženje

O B R A Z L O Ž E N J E

I PRAVNA OSNOVA 


Sadržana je u odredbi čl. 49. stavak 3. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01 i 60/01 - vjerodostojno tumačenje) kojim je propisano da se ustrojstvo, način rada i odlučivanja poglavarstva podrobnije uređuje njegovim poslovnikom u skladu sa Statutom i ovim Zakonom i čl. 58. Statuta Istarske županije ("Službene novine Istarske županije", broj 6/2003.) kojim je uređeno da se Poslovnikom o radu Poglavarstva Istarske županije u skladu sa Statutom IŽ uređuje ustrojstvo, način rada i odlučivanje. 

II OSNOVNA PITANJA I OCJENA STANJA 


Ovim Poslovnikom uređen je način konstituiranja Poglavarstva Istarske županije, uređeno unutarnje ustrojstvo, definiran način rada radnih tijela, propisane vrste akata Županijskog poglavarstva, uređen postupak donošenja akata Županijskog poglavarstva, uređen poslovni red na sjednici Županijskog poglavarstva, od sazivanja sjednice i utvrđivanja dnevnog reda, tijeka sjednice, odlučivanja na sjednici do propisivanja načina izrade zapisnika.  Uređen je odnos Županijskog poglavarstva i Skupštine Istarske županije, propisana javnost rada Županijskog poglavarstva te uređen postupak stupanja na snagu Poslovnika. U odnosu na dosadašnji Poslovnik ovim Poslovnikom detaljnije se uređuju brojna pitanja koja se odnose na obveze i ovlaštenja predsjednika, potpredsjednika i članova Županijskog poglavarstva i na postupak donošenja akata Županijskog poglavarstva, kao i na službenu uporabu jezika i pisma u radu Županijskog poglavarstva. 


U odnosu na dosadašnji sadržaj nacrta akta koji se predlaže, kao obavezan sastavni dio akta uvodi se i rok za izvršenje radnji koje se aktom nalažu. Ovom dopunom omogućava se unapređenje ISO sustava 9001 u Istarskoj županiji u dijelu provedbe akata Županijskog poglavarstva i Županijske skupštine, jer se paralelno uvodi i informatički program praćenja provedbe akata Županijskog poglavarstva i Županijske skupštine. 


Ovim poslovnikom detaljnije se uređuje i pitanje uporabe jezika i pisma u radu Županijskog poglavarstva.

III POTREBNA FINANCIJSKA SREDSTVA 


Za provođenje ovog Poslovnika nije potrebno osiguravati dodatna financijska sredstva izvan sredstava koja su Proračunom osigurana za redovan rad Županijskog poglavarstva. 


Na temelju članka 49. stavak 3. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01 i 60/01 - vjerodostojno tumačenje) i članka  58.  Statuta Istarske županije ("Službene novine Istarske županije" broj  6/03- pročišćeni tekst i 10/04 ), Županijsko poglavarstvo Istarske županije na sjednici održanoj dana      2005. godine donosi 

P O S L O V N I K

ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA ISTARSKE ŽUPANIJE

I . UVODNE ODREDBE 

Članak 1.


Ovim Poslovnikom uređuje se unutarnje ustrojstvo, način rada i odlučivanja Županijskog poglavarstva Istarske županije (u daljnjem tekstu: Županijsko poglavarstvo ili Poglavarstva Istarske županije), te druga pitanja značajna za rad Poglavarstva Istarske županije. 

Članak 2.


Poglavarstvo Istarske županije je izvršno tijelo koje, u skladu s važećim zakonskim odredbama, u Istarskoj županiji obavlja izvršne poslove . 

II. KONSTITUIRANJE ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA 

Članak 3.


Prije stupanja na dužnost članovi Poglavarstva Istarske županije daju svečanu prisegu na način propisan Statutom Istarske županije i Poslovnikom Županijske skupštine Istarske županije. 

Članak 4.


Konstituirajuću sjednicu Poglavarstva Istarske županije saziva Župan Istarske županije koji ujedno obnaša dužnost predsjednika Poglavarstva Istarske županije. 


Podžupani, koji su ujedno i potpredsjednici Poglavarstva zamjenjuju predsjednika u njegovoj odsutnosti. 

Članak 5.


Predsjedniku, potpredsjednicima i članovima Poglavarstva Istarske županije izdaje se iskaznica. Iskaznicom od dana imenovanja do dana razrješenja ili dana isteka mandata član Županijskog poglavarstva dokazuje članstvo u Županijskom poglavarstvu.


Nakon razrješenja dužnosti, član Županijskog poglavarstva ima pravo zadržati iskaznicu člana, ali je ne smije koristiti za dokazivanje članstva u Županijskom Poglavarstvu i ostvarivanje bilo kojeg prava koje pripada samo članovima Županijskog poglavarstva. 


Iskaznica člana Poglavarstva Istarske županije sadrži samo osobne podatke nužne za dokazivanje istovjetnosti, oznaku dužnosti u Županijskom poglavarstvu i dan imenovanja za člana Županijskog poglavarstva . 

Članak 6.


Sadržaj, oblik, te uvjete i način korištenja iskaznice urediti će Županijska skupština svojom Odlukom. 

III . UNUTARNJE USTROJSTVO ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA 

Članak 7.


Broj članova i sastav Poglavarstva Istarske županije uređeni su Statutom.

Članak 8.


Poglavarstvo Istarske županije : 

- priprema prijedloge općih akata te daje mišljenja o prijedlozima akata koje podnose drugi ovlašteni predlagatelji, 

- izvršava opće akte Županijske skupštine, 

- upravlja i raspolaže nekretninama i pokretninama u vlasništvu Županije, kao i njezinim prihodima i rashodima u skladu sa zakonom i statutom, 

- utvrđuje prijedlog proračuna i godišnjeg i polugodišnjeg obračuna Županije, te odluke o privremenom financiranju, 

- usmjerava djelovanje upravnih tijela Županije u obavljanju poslova iz njihovog samoupravnog djelokruga, te nadzire njihov rad, 

- utvrđuje prijedlog ustrojstva upravnih tijela Županije,

- imenuje pročelnike upravnih odjela, ravnatelja zavoda, te tajnika Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva na temelju javnog natječaja, 

- donosi pravilnike o unutarnjem redu upravnih odjela, zavoda i službi, 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom i drugim općim aktima Županijske skupštine. 

Članak 9.


Predsjednik Županijskog poglavarstva:

- zastupa Županijsko poglavarstvo, 

-saziva sjednice Županijskog poglavarstva i predlaže dnevni red, 

- predsjedava sjednicama Županijskog poglavarstva, 

- brine o primjeni odredbi ovog Poslovnika na sjednicama Županijskog poglavarstva, 

- brine o postupku donošenja akata Županijskog poglavarstva, 

- potpisuje akte Županijskog poglavarstva,

- provodi akte Županijskog poglavarstva , odnosno brine o provođenju akata , 

- brine o ostvarivanju programa rada Županijskog poglavarstva, 

- usklađuje rad Županijskog poglavarstva i njegovih radnih tijela, 

- predlaže donošenje općih i drugih akata iz djelokruga Županijskog poglavarstva, 

- obavlja i druge poslove određene zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom. 


Predsjednik Županijskog poglavarstva odgovoran je za ustavnost i zakonitost akata, te rada i djelovanja Županijskog poglavarstva i upravnih tijela Županije. 

Članak 10.


Zamjenici predsjednika Županijskog poglavarstva pomažu u radu predsjedniku, zamjenjuju ga u slučaju spriječenosti ili odsutnosti te obavljaju i druge poslove za koje ih on ovlasti.


U slučaju odsutnosti ili spriječenosti u obnašanju dužnosti, predsjednik Županijskog  poglavarstva zamjenjuje zamjenik predsjednika kojeg on odredi. 


U slučaju da je zamjenik predsjednika koji zamjenjuje predsjednika spriječen, predsjednika zamjenjuje drugi zamjenik. 


U slučaju iz stavka 1. ovog članka zamjenik predsjednika ima sva prava, obveze i odgovornosti predsjednika Županijskog poglavarstva. 

Članak 11.


Predsjednik Županijskog poglavarstva može, u skladu sa Statutom obavljanje pojedinih poslova iz svog djelokruga povjeriti jednom od svojih zamjenika, a povjeravanjem poslova iz njegova djelokruga zamjeniku, ne prestaje njegova odgovornost za njihovo obavljanje. 

Članak 12.


Članovi Županijskog poglavarstva imaju prava, obveze i odgovornosti u Županijskom poglavarstvu utvrđene Ustavom, zakonom, Statutom, ovim Poslovnikom i drugim propisima.


Članovi Županijskog poglavarstva imaju prava i dužnosti: 

- sudjelovati na sjednicama Županijskog poglavarstva, i na njima raspravljati o pitanjima koja su na dnevnom redu pojedine sjednice i glasovati,

- predlagati donošenje općih i drugih akata,

- raspravljati o drugim pitanjima iz djelokruga Županijskog poglavarstva, te 

- obavljati i druge poslove koje im povjeri Županijsko poglavarstvo.


Članovi Županijskog poglavarstva imaju pravo sudjelovati na sjednicama radnih tijela Županijskog poglavarstva  i na njima raspravljati, a u radnim tijelima kojih su članovi i glasovati. 

Članak 13.


Članovi Županijskog poglavarstva nemaju pravo odlučivati o pitanjima kojima se upravlja i raspolaže nekretninama i pokretninama u vlasništvu Županije, kao i o njezinim prihodima i rashodima, ako su osobno ili preko članova uže obitelji zainteresirana strana. 


Članovima uže obitelji smatraju se bračni drug, srodnici po krvi u prvoj liniji i njihovi bračni drugovi, te braća i sestre i njihovi bračni drugovi. 

Članak 14.


Članovima Županijskog poglavarstva dostavljaju se prijedlozi akata koje donosi Županijsko poglavarstvo, izvješća i drugi materijali o kojima će ono raspravljati kao i "Službene novine Istarske županije - Bollettino ufficiale della Regione istriana".


Članovi Županijskog poglavarstva mogu se opredijeliti i da materijale za sjednicu primaju e-mail poštom, te da "Službene novine Istarske županije - Bollettino ufficiale della Regione istriana" prate putem www.istra-istria.hr


Članovi Županijskog poglavarstva imaju pravo dobiti od upravnih tijela Županije podatke i obavijesti iz njihova djelokruga koji su im potrebni u obavljanju poslova člana Županijskog poglavarstva. 

Članak 15.


Članovi Županijskog poglavarstva dužnost u pravilu obavljaju počasno, a za svoj rad u Županijskom poglavarstvu imaju pravo na naknadu troškova, a čiju visinu i način ostvarivanja naknade određuje Županijska skupština posebnom odlukom. 


Općim aktom Županijske skupštine može se propisati da pojedini član Poglavarstva dužnost obavlja profesionalno u kojem slučaju ima pravo na plaću.

Članak 16.


Članovi Županijskog poglavarstva mogu biti zaduženi za jedno ili više određenih područja iz djelokruga regionalne (područne) samouprave, na temelju odluke Županijskog poglavarstva. 


Županijsko poglavarstvo može pojedinim svojim članovima odrediti i druge stalne ili određivati povremene zadaće. 

Članka 17.


Član Županijskog poglavarstva pri obavljanju privremenih poslova, gospodarskih i drugih poduzetničkih aktivnosti, bilo za sebe ili drugog poslodavca ne smije se koristiti položajem člana Županijskog poglavarstva i naglašavati tu dužnost.

Članak 18.


O nazočnosti članova Županijskog poglavarstva na sjednicama Županijskog poglavarstva vodi se evidencija. 


O spriječenosti nazočnosti sjednici Županijskog poglavarstva, član Županijskog poglavarstva izvješćuje Stručnu službu za poslove Skupštine i Poglavarstva. 

IV. RADNA TIJELA ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA 

Članak 19.


Županijsko poglavarstvo osniva radna tijela radi stručne obrade pojedinih pitanja, davanja prijedloga i mišljenja o pojedinim pitanjima ili za pripremu određenog materijala iz djelokruga Županijskog poglavarstva. 


Županijsko poglavarstvo osniva radno tijelo za provođenje i praćenje javne rasprave.


Radno tijelo raspravlja o izvješćima tijela i ustanova koja ona, na temelju zakona i drugih propisa, podnose Županijskom poglavarstvu. 

Članka 20.


Radna tijela mogu biti stalna ili povremena. Stalna radna tijela su odbori, a povremena su povjerenstva, vijeća ili druga radna tijela. 


Odlukom o osnivanju radnih tijela određuje se njihov naziv, sastav, djelokrug , način rada i priprema materijala.


Županijsko poglavarstvo određuje nadležni upravni odjel odnosno službu koji će pratiti rad radnog tijela, izvješćivati Poglavarstvo o radu radnog tijela, te provoditi druge radnje radi osiguranja uvjeta za rad radnog tijela.


Ukoliko Županijsko poglavarstvo ne utvrdi nadležni upravni odjel koji će pratiti rad radnog tijela, smatrati će se da rad radnog tijela prati upravni odjel koji je predložio osnivanje radnog tijela sukladno odluci Županijske skupštine kojom su upravni odjeli ustrojeni. 

Članka 21.


Županijsko poglavarstvo imenuje predsjednika i članove radnih tijela iz redova svojih članova, pojedinih znanstvenih, stručnih, i javnih djelatnika, te drugih osoba koje mogu pridonijeti radu radnih tijela. 


Predsjednik i članovi stalnih radnih tijela imenuju se na prijedlog predsjednika Županijskog poglavarstva. 

Članka 22.


Predsjednik i članovi stalnih radnih tijela imenuju se na mandatno razdoblje Županijskog poglavarstva, ako odlukom o osnivanju radnog tijela nije drugačije propisano. 


Županijsko poglavarstvo razrješuje predsjednike i članove radnih tijela zbog osobnih razloga, neizvršavanja zadaća u radnom tijelu ili u drugim slučajevima i prije isteka vremena na koje su imenovani. 

Članka 23.


Radna tijela rade na sjednicama. 


Predsjednik radnog tijela saziva sjednicu, predlaže dnevni red, predsjedava sjednicom, te potpisuje akte što ih donosi radno tijelo. 


Radno tijelo može održati sjednicu ako je na sjednici nazočna većina članova, a odluke iz svog djelokruga donosi javnim glasovanjem većinom glasova nazočnih članova. 


Ako predsjednik radnog tijela nije nazočan sjednici, zamjenjuje ga zamjenik ili član radnog tijela kojeg on ovlasti.


O radu na sjednici radnog tijela vodi se zapisnik. 


Član Županijskog poglavarstva i pročelnik upravnog tijela, kada se na sjednici razmatra pitanje iz njegova djelokruga, imaju pravo na sjednici radnog tijela sudjelovati u raspravi. 


Predsjednik radnog tijela obavezan je predstavnike tijela iz prethodnog stavka izvijestiti o mjestu i vremenu održavanja sjednice. 


Radno tijelo, nakon provedene rasprave, zauzima stajalište, odnosno utvrđuje prijedloge akata i o tome izvješćuje Županijsko poglavarstvo. 

Članak 24.


Županijsko poglavarstvo može prema potrebi osnovati radnu grupu kada je, zbog obrade pojedinog pitanja, potrebno znanje posebnih stručnjaka.

Članka 25.


Članovi radnih tijela i grupa imaju pravo na naknadu za svoj rad u tim tijelima.


Visina i način ostvarivanja naknade za rad radnih tijela i grupa uređuje se posebnim aktom Županijske skupštine. 

V. AKTI ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA

Članka 26.


Županijsko poglavarstvo, na temelju prava i ovlaštenja utvrđenih zakonom, Statutom Županije i ovim Poslovnikom donosi opće i pojedinačne akte. 


Županijsko poglavarstvo donosi opće akte za izvršavanje odluka Županijske skupštine. 


Županijsko poglavarstvo donosi slijedeće opće akte: 

odluke, preporuke, upute i naputke i druge akte određene posebnim propisima. 


Županijsko poglavarstvo donosi pojedinačne akte, zaključke i rješenja kada u skladu sa zakonom rješava o pravima, obvezama i pravnim interesima fizičkih i pravnih osoba.  


U obavljanju nadzora nad radom, odnosno nad usmjeravanjem djelovanja tijela koja obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga, Županijsko poglavarstvo može donositi instrukcije, preporuke i druge akte određene propisom. 

Članka 27.


Radna tijela Županijskog poglavarstva, u okviru svog djelokruga donose zaključke u kojem zauzimaju stajališta, izražavaju mišljenja i podnose prijedloge.


Radna tijela Županijskog poglavarstva, podnose izvješća i druge akte u okviru propisom utvrđenih ovlaštenja. 

Članka 28.


Akti kojima se uređuje unutarnje ustrojstvo, način rada i odnosi u Poglavarstvu, ili kojima se obavljaju druga opća ovlaštenja, donose se u obliku poslovnika, odluke ili pravilnika. 


Odlukom se uređuju odnosi i pitanja iz djelokruga Županijskog poglavarstva, koji su od općeg značaja i interesa za Županiju kao jedinicu područne (regionalne) samouprave, kao i od interesa za pravne i fizičke osobe, te propisuju njihova prava i dužnosti. Odlukom se uređuju društveni odnosi vezani za građane, uređuju se njihova prava i obveze odnosno druga pitanja od općeg značaja. 


Pravilnikom se razrađuju pojedine odredbe odluka i drugih općih akata radi njihova izvršavanja ili osiguravanja njihova provođenja. 


Naputkom se, zbog provođenja pojedinih odredbi propisa, propisuje način rada upravnih tijela Županije i drugih pravnih subjekata koji obavljaju poslove značajne za Županiju. 


Preporukom se ukazuje na određene probleme iz samoupravnog djelokruga , te upućuje na način njihova rješavanja, kako bi se s obzirom na određenu situaciju postigli što bolji rezultati. 

Članak 29.


Zaključkom se utvrđuju prijedlozi odluka i drugih općih akata što ih donosi Županijska skupština u okviru svog djelokruga , zauzimaju se stavovi o određenim događajima i pojavama, izražavaju mišljenja, prihvaćaju izvješća, prihvaća zaključivanje ugovora, nagodbi i sporazuma, daje suglasnost i prethodna suglasnost na akte i odlučuje se o drugim pitanjima iz djelokruga Županijskog poglavarstva za koja nije predviđeno donošenje drugih akata. 

Članak 30.


Županijsko poglavarstvo upućuje na javnu raspravu prijedloge odluka i drugog akata kada je zakonom propisano provođenje javne rasprave ili obaveza pribavljanja mišljenja građana, ako zakonom ili Statutom nije određeno neko drugo tijelo. 


Za provođenje i praćenje javne rasprave, Županijsko poglavarstvo osniva radno tijelo. 

Članak 31.


Akte što ih donosi Županijsko poglavarstvo potpisuje predsjednik Poglavarstva ili predsjedavajući, a ovjeravaju se pečatom Županijskog poglavarstva.


Tajnik Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva odgovora za izradu, potpis i čuvanje izvornika akata Županijskog poglavarstva.

Članak 32.


Opći akti koje donosi Županijsko poglavarstvo, te akti o imenovanju  i razrješenju objavljuju se u "Službenim novinama Istarske županije - Bollettino ufficiale dellla Regione istriana" na hrvatskom i talijanskom jeziku.


Za ispravak izvornika akta ovlašten je predsjednik Županijskog poglavarstva ili predsjedavajući. 


Ispravak objavljenih općih i drugih akata Županijskog poglavarstva čiji se sadržaj razlikuje od izvornika ovlašten je objaviti tajnik Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva Istarske županije. 

Članak 33.


Odluke i drugi opći akti stupaju na snagu osmog dana od objave u " Službenim novinama Istarske županije - Bollettino ufficiale dellla Regione istriana".


Iznimno, općima se aktom može iz osobito opravdanih razloga odrediti da stupaju na snagu danom objave.


Opći akti ne mogu imati povratno djelovanje. 


Pojedinačni akti mogu stupiti na snagu danom donošenja. 

Članak 34.


Prijedlozi akata koji su predmet rasprave na Poglavarstvu mogu se učiniti dostupnima javnosti putem web stranica Istarske županije. Pročelnici Upravnih odjela odnosno tajnik Stručne službe odgovorni su za istovjetnost teksta izvornika prijedloga akta  i objavljenog teksta na web-u. 

VI. POSTUPAK DONOŠENJA AKTA ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA 

Članak 35.


Postupak donošenja akta Županijskog poglavarstva pokreće se podnošenjem prijedloga akta predsjedniku Županijskog poglavarstva.


Zahtjev se predsjedniku Županijskog poglavarstva upućuje putem Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva.

Članak 36.


Predlagati akte i poticati razmatranje i rješavanje određenih pitanja na sjednici Županijskog poglavarstva mogu upravna tijela Županije, članovi Županijskog poglavarstva, kao i ovlašteni predlagatelji akata za Županijsku skupštinu.


Predlagatelji se mogu, prilikom ukazivanja na potrebu donošenja određenog akta ili razmatranja i rješavanja određenog pitanja, pozivati na predstavke ili prijedloge koje podnose građani, putem odgovarajućeg upravnog tijela. 

Članka 37.


Prijedlog, odnosno zahtjev za donošenje akta Županijskog  poglavarstva zaprimljen u Županiji, proslijediti će se na obradu nadležnom upravnom tijelu. 


Prijedlog, odnosno zahtjev za donošenje akta čije je donošenje izvan nadležnosti Istarske županije, Županija će ustupiti nadležnom tijelu. 

Članak 38.


Upravno tijelo, kojem je prijedlog, odnosno zahtjev, proslijeđen na obradu, izraditi će nacrt, odnosno prijedlog akta Županijskog poglavarstva. 


Nadležno upravno tijelo izraditi će nacrt, odnosno prijedlog akta Županijskog poglavarstva i u slučaju kada to proizlazi iz djelokruga Županijske skupštine, Županijskog poglavarstva ili ukoliko je to naloženo aktom državnog tijela. 

Članak 39.


Nacrti akta koji se upućuju Županijskom poglavarstvu, moraju biti izrađeni na način i u skladu s odredbama ovog Poslovnika, te dostavljeni  Stručnoj službi za poslove Skupštine i Poglavarstva najkasnije 5 dana prije dana predviđenog za održavanje sjednice Županijskog poglavarstva. 


Izuzetno se, zbog hitnosti, nacrti akta mogu uputiti Županijskom poglavarstvu i kasnije, pa i dostaviti na samoj sjednici Županijskog poglavarstva.


Uz materijale koji se upućuju Županijskom poglavarstvu, navodi se predlagatelj materijala. 

Članak 40.


Prijedlog, odnosno nacrt akta kojeg upravno tijelo Županije upućuje Županijskom poglavarstvu na donošenje sadrži: 

- zahtjev za uvrštenje akta na dnevni red Županijskog poglavarstva, 

- tekst prijedloga akta Županijskog poglavarstva, 

- tekst nacrta akta Županijske skupštine, 

- obrazloženje koje sadržava: a) pravni temelj za donošenje akta, b) ocjena stanja i osnovna pitanja koja se trebaju urediti aktom, te posljedice koje se žele postići donošenjem akta, 

c) ocjena i izvore potrebnih sredstava za provođenje akta ukoliko je akt takve naravi da zahtjeva financijska sredstva za njegovo provođenje.


Ako tekst prijedloga akta obvezuje na izvršenje radnji koje se aktom nalažu, obavezno je navođenje roka za izvršenje radnji i upravnog odjela ili službe za provedbu istog. 

- tekst odredbi važećeg akta koje se mijenjaju ili dopunjuju, ako se predlaže izmjena ili dopuna akta. 

Članak 41.


Prije stavljanja na sjednicu, prijedlog se dostavlja na mišljenje odgovarajućem upravnom odjelu Županije, ako ono nije predlagatelj akta, koje se o prijedlogu dužno očitovati u roku od 8 dana. 

Članak 42.


Kada se radi o pripremi prijedloga općeg akta kojim se uređuju prava i slobode nacionalnih manjina, dužnost je nadležnog upravnog tijela da prijedlog akta dostavi na mišljenje Vijećima nacionalnih manjina u Istarskoj županiji. 


Ako upravno tijelo propusti zatražiti mišljenje Vijeća nacionalnih manjina na predloženi akt, isto, sukladno odredbi čl. 33c Statuta Istarske županije  ("Službene novine Istarske županije", broj 6/03- pročišćeni tekst i 10/04) može zatražiti Poglavarstvo Istarske županije ili prijedlog akta vratiti upravnom tijelu na dopunu. 

Članak 43.


Ukoliko prijedlog, odnosno nacrt akta nije sačinjen u propisanoj formi, predsjednik Poglavarstva može ga vratiti predlagatelju sa zahtjevom da se prijedlog uskladi s odredbama ovog Poslovnika. 

Članak 44.


Odluke i drugi opći akti koje Županijsko poglavarstvo predlaže Županijskoj skupštini moraju se izraditi na način propisan Poslovnikom Županijske skupštine. 


Županijsko poglavarstvo određuje svojeg predstavnika za svaki prijedlog odluke ili drugog akta koji se predlaže Županijskoj skupštini na raspravu, koji prisustvuje sjednicama Županijske skupštine i njenih radnih tijela, daje izvješća i stručna objašnjenja. 

VII. POSLOVNI RED NA SJEDNICI ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA 


1. Sazivanje sjednice i prijedlog dnevnog reda

Članak 45.


Županijsko poglavarstvo radi na sjednicama. 


Sjednicu Županijskog poglavarstva saziva, predlaže dnevni red i njome predsjedava predsjednik Županijskog poglavarstva. 

Članak 46.


Sjednica Županijskog poglavarstva saziva se pisanim putem, a u iznimno hitnim slučajevima i na drugi način (telefonom, telegramom, telefaxom i e-mailom). 


Pisani poziv za sjednicu Županijskog poglavarstva na hrvatskom i talijanskom jeziku, s prijedlogom dnevnog reda, zapisnikom o radu s prethodne sjednice i svim materijalima potrebnim za raspravu i odlučivanje na sjednici, upućuje se svim članovima Županijskog poglavarstva, pročelnicima upravnih tijela Županije koji su predlagatelji akta, sredstvima javnog priopćavanja i drugim osobama koje odredi predsjednik Županijskog poglavarstva , a čija je prisutnost od značaja za raspravu i odlučivanje o određenom pitanju, u pravilu tri dana prije održavanja sjednice Županijskog poglavarstva. 


Iznimno, u hitnim slučajevima, predsjednik Županijskog poglavarstva može sazvati sjednicu u roku kraćem od tri dana, a dnevni red za tu sjednicu predložiti na samoj sjednici. 

Članak 47.


Član Županijskog poglavarstva koji ne može biti nazočan sjednici, dužan je izostanak opravdati, a svoje mišljenje, primjedbe i prijedloge o pitanjima  koja su na dnevnom redu može do početka sjednice dostaviti u pisanom obliku predsjedniku Županijskog poglavarstva. 


O spriječenosti prisustvovanja sjednici Županijskog poglavarstva, odnosno radnog tijela, član Županijskog poglavarstva izvješćuje tajnika Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva. 

Članak 48.


Dnevni red Županijskog poglavarstva predlaže predsjednik Županijskog poglavarstva. U prijedlog dnevnog reda unose se svi prijedlozi što su podneseni na način utvrđen odredbama ovog Poslovnika. 


2. Tijek sjednice Županijskog poglavarstva

Članak 49.


Sjednica Županijskog poglavarstva može se održati ako je nazočna većina članova Županijskog poglavarstva. 


Kada predsjednik Županijskog poglavarstva utvrdi nazočnost potrebnog broja članova Županijskog poglavarstva, otvara sjednicu. 


Ako na početku sjednice predsjednik Županijskog poglavarstva utvrdi da nije nazočan potreban broj članova Županijskog poglavarstva odgađa sjednicu za određeni sat istog dana ili za jedan od narednih dana, o čemu se pisano izvješćuju samo nenazočni članovi. 


Pročelnik upravnog tijela, odnosno od njega ovlaštena osoba dužna je prisustvovati sjednicama Županijskog poglavarstva kada su na dnevnom redu pitanja iz djelokruga rada upravnog tijela, te po potrebi davati objašnjenja i odgovore na pitanja članova Županijskog poglavarstva. 

Članak 50.


Nakon otvaranja sjednice, predsjednik Županijskog poglavarstva obavještava o broju nazočnih članova na sjednici te o tome koji su članovi Županijskog poglavarstva svoj izostanak sa sjednice opravdali. 

Članak 51.


Dnevni red sjednice Županijskog poglavarstva utvrđuje se na početku sjednice .


Ukoliko je dnevni red sjednice predložen u pisanom obliku uz poziv za sjednicu, predsjednik Županijskog poglavarstva može na samoj sjednici mijenjati prijedlog dnevnog reda , na način što će iz predloženog dnevnog reda izostaviti pojedine teme, ili nadopuniti dnevni red novim temama. 


Prijedlog za izmjenu i dopunu dnevnog reda mogu dati članovi Županijskog poglavarstva. 


Ako sjednici nije nazočan izvjestitelj, Županijsko poglavarstvo može odlučiti da se tema izostavi iz dnevnog reda. 


Prijedlog dnevnog reda je prihvaćen ako je za njega glasovala većina nazočnih članova. 

Članak 52.


Poslije utvrđivanja dnevnog reda sjednice, verificira se zapisnik o radu s prethodne sjednice. 


Svaki član Županijskog poglavarstva ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik, a o utemeljenosti primjedbe odlučuje se bez rasprave. 


Ako se primjedbe prihvate, u zapisnik će se unijeti odgovarajuće izmjene. 

Članak 53.


Nakon utvrđivanja dnevnog reda, prelazi se na raspravu o pojedinim pitanjima i to redoslijedom utvrđenim u dnevnom redu. 


Iznimno, o istovrsnim predmetima i o pojedinačnim aktima može se odlučivati i bez rasprave. 


Tijekom sjednice može se izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih točaka, o čemu Županijsko poglavarstvo odlučuje bez rasprave. 


Na početku rasprave o pitanjima na dnevnom redu, predlagatelj u pravilu daje usmeno obrazloženje prijedloga. 


Kada je predmet razmatran i na radnom tijelu izvjestitelj radnog tijela iznosi stavove radnog tijela. 

Članka 54.


Najkasnije do kraja rasprave na sjednici Županijskog poglavarstva, ovlašteni predlagatelji iz članka 37. ovog Poslovnika mogu podnositi prijedloge za izmjenu ili dopunu prijedloga akta, u kojem slučaju se rasprava proširuje i na prijedlog za izmjenu i dopunu prijedloga akta, te se glasuje o izmijenjenom aktu.

Članak 55.


Ovlašteni predlagatelj, kao i predsjednik Županijskog poglavarstva, mogu na sjednici predložiti da se određena točka povuče s dnevnog reda uz obrazloženje, a o čemu se odlučuje bez rasprave. 


O povučenom prijedlogu prestaje rasprava. Povučeni prijedlog ne može se ponovno podnijeti na istoj sjednici.

Članak 56.


U radu i odlučivanju na sjednici Poglavarstva ima pravo sudjelovati svaki član Poglavarstva. 


Sjednici Poglavarstva mogu prisustvovati predsjednik i potpredsjednici Županijske skupštine, bez prava odlučivanja. 


Sjednici Poglavarstva imaju pravo prisustvovati i u radu sjednice sudjelovati, bez prava odlučivanja i predstavnici upravnih tijela Županije te predsjednici i članovi radnih tijela Poglavarstva. 


U radu sjednice Poglavarstva mogu sudjelovati, bez prava odlučivanja, i drugi predstavnici pravnih osoba čija se pitanja nalaze na dnevnom redu i koje je predsjednik Poglavarstva pozvao na sjednicu. 

Članak 57.


Red na sjednici osigurava predsjednik Poglavarstva. 


Na sjednici Poglavarstva nitko ne može govoriti prije nego što zatraži i dobije riječ od predsjednika Poglavarstva. 


Predsjednik Poglavarstva daje govornicima riječ prema redoslijedu kojim su se prijavili.


Govornik može govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja na sjednici Poglavarstva i prema utvrđenom dnevnom redu. 


Tijekom rasprave sudionici mogu iznositi mišljenja, tražiti objašnjenja te postavljati pitanja u vezi s predloženim rješenjem. 


Predsjednik Poglavarstva u skladu s odredbama ovog Poslovnika brine da govornik ne bude u govoru ometan. 


Za povredu reda na sjednici predsjednik može izreći mjeru, opomenu ili oduzimanje riječi. 

Članak 58.


Predsjednik Poglavarstva će izreći opomenu ili oduzeti riječ članu Poglavarstva koji svojim ponašanjem ili govorom remeti red sjednice, koji svojim govorom na sjednici vrijeđa članove Poglavarstva ili predstavnike tijela Županije. 

Članak 59.


Član Poglavarstva koji želi govoriti o povredi ovog Poslovnika ili utvrđenog dnevnog reda ima pravo govoriti odmah kada to zatraži. 


Predsjednik Poglavarstva je nakon iznijetog prigovora iz stavka 1. ovog članka dužan dati objašnjenje.


Ako član Poglavarstva nije zadovoljan objašnjenjem, o prigovoru se odlučuje bez rasprave na sjednici. 

3. Odlučivanje

Članak 60.


Poglavarstvo odlučuje o svakom prijedlogu nakon rasprave, osim ako je ovim Poslovnikom određeno da odlučuje bez rasprave. 


Poglavarstvo donosi odluke većinom glasova nazočnih članova, ako ovim Poslovnikom nije drugačije propisano.

Članak 61.


Za odluke kojima Županijsko poglavarstvo odlučuje o upravljanju i raspolaganju s nekretninama i pokretninama u vlasništvu Županije, te njezinim prihodima i rashodima odlučuje se većinom glasova svih članova Poglavarstva. 

Članak 62.


Članovi Poglavarstva glasaju za prijedlog, protiv prijedloga ili se suzdržavaju od glasovanja. 


Glasovanje na sjednici u pravilu je javno, ukoliko Poglavarstvo većinom glasova nazočnih članova ne odluči drukčije.


Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili poimeničnim glasovanjem. Glasovanje dizanjem ruke provodi se na način da predsjedatelj prvo poziva članove Županijskog poglavarstva da se izjasne tko je "za" prijedlog, zatim tko je "protiv" prijedloga te tko se "suzdržao" od glasovanja.


Kod utvrđivanja dnevnog reda glasuje se "za" ili "protiv".


Tajno se glasuje na glasačkim listićima koji su iste veličine, boje, oblika i ovjereni su pečatom Županijskog poglavarstva. Tajnim glasovanjem rukovodi predsjednik Županijskog poglavarstva, uz pomoć dva člana koje izabere Županijsko poglavarstvo. O postupku tajnog glasovanja vodi se poseban zapisnik.


Nakon glasovanja, predsjednik Županijskog poglavarstva utvrđuje rezultat glasovanja i utvrđuje da li je prijedlog o kojem se glasuje prihvaćen ili odbijen.


Ukoliko se prijedlog pojedinog akta ne usvoji, Županijsko poglavarstvo može donijeti zaključak kojim utvrđuje da će se o izmijenjenom ili dorađenom prijedlogu akta raspravljati i odlučivati na jednoj od slijedećih sjednica Županijskog poglavarstva.

Članak 63.


Kada se iscrpi dnevni red i završi rad sjednice, predsjednik Županijskog poglavarstva zaključuje sjednicu. 


Zbog opširnosti dnevnog reda, odnosno predugog vremena trajanja rada ili drugih razloga, predsjednik Županijskog poglavarstva može prekinuti sjednicu i zakazati nastavak sjednice na određeni dan i sat, o čemu se pisanim putem izvješćuju samo odsutni članovi.


O prekidu iz stavka 2. ovog članka odlučuje se bez rasprave. 


4. Zapisnik

Članak 64.


O radu sjednice Županijskog poglavarstva vodi se zapisnik.


Zapisnik sadrži: vrijeme i mjesto održavanja sjednice, ime i prezime osobe koja predsjedava sjednici, imena i prezimena nazočnih članova Županijskog poglavarstva, imena i prezimena članova Županijskog poglavarstva koji nisu nazočni na sjednici, imena i prezimena ostalih sudionika na sjednici, dnevni red sjednice, imena i prezimena govornika sa sažetim prikazom njihova izlaganja, rezultat glasovanja o pojedinim pitanjima o kojima se na sjednici odlučivalo, te nazive odluka i drugih akata koji su donijeti na sjednici. 


Zapisnik sadrži osnovne podatke o radu sjednice, prijedlozima iznijetim na sjednici, provedenoj raspravi, te donesenim odlukama. 


Sastavni dio zapisnika, koji se čuva u izvorniku, su i donijete odluke i drugi akti. 

Članka 65.


O izradi i čuvanju zapisnika sa sjednica Županijskog poglavarstva brine tajnik Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva. 


Kada se na sjednici raspravlja o povjerljivoj temi, bez prisustva javnosti, vodi se odvojeni zapisnik.

Članak 66.


Tijek sjednice se može i tonski snimati. 


Dio sjednice o povjerljivoj temi, o kojoj se raspravlja i odlučuje bez prisustva javnosti, snima se na posebnu audio traku. 

Članak 67.


Izvornike zapisnika sa sjednice Županijskog poglavarstva i audio trake sa sjednice Županijskog poglavarstva o povjerljivoj temi koja je razmatrana bez prisustva javnosti, čuva Stručna služba za poslove Skupštine i Poglavarstva. 

VIII. ODNOS ŽUPANIJSKOG POGLAVARSTVA I SKUPŠTINE 
Članak 68.


Županijsko poglavarstvo je odgovorno Županijskoj skupštini za odluke koje donosi, kao i za provođenje akata Županijske skupštine.


Predsjednici, zamjenici predsjednika i članovi Županijskog poglavarstva zajednički su odgovorni za odluke koje Županijsko poglavarstvo donosi, a osobno su odgovorni za svoje područje rada. 

Članak 69.


Županijsko poglavarstvo o svom radu u cjelini ili po pojedinim oblastima, odnosno o radu upravnih odjela, Stručne službe za poslove Skupštine i Poglavarstva i Kabineta župana redovito izvješćuje Županijsku skupštinu, osobito kada to zatraži Županijska skupština; a najmanje jednom godišnje. 

Članak 70.


Svaki član Županijske skupštine može Županijskom poglavarstvu postavljati pitanja o stanju u pojedinim područjima društvenog života, za koje je član Županijskog poglavarstva zadužen, te o izvršavanju akata Županijske skupštine. 

Članak 71.


Predsjednik Županijskog poglavarstva usklađuje rad Županijskog poglavarstva, brine o ostvarivanju Programa rada, o izvršavanju zaključaka Županijske skupštine i Poglavarstva. 


Predsjednik Županijskog poglavarstva sudjeluje u radu Županijske skupštine, te prema potrebi u radu radnih tijela. 


U radu Županijske skupštine, predsjednik Županijskog poglavarstva iznosi stajališta Županijskog poglavarstva o pojedinim pitanjima. 


Županijsko poglavarstvo ili njegov Predsjednik mogu utvrditi člana Županijskog poglavarstva koji će u odsutnosti predsjednika Županijskog poglavarstva ili njegovih zamjenika biti nazočan sjednici Županijske skupštine ili radnih tijela u ime Županijskog poglavarstva. 


Prilikom utvrđivanja osoba iz prethodnog stavka, utvrđuje se da li član Županijskog poglavarstva ima pravo prihvatiti ili odbiti predloženi amandman. Ako se posebno ne utvrdi ova okolnost, smatrat će se da član Županijskog poglavarstva ima pravo prihvatiti ili odbiti amandman.


Predsjednik Županijskog poglavarstva ili njegov zamjenik ima uvijek pravo prihvatiti ili odbiti amandman. 


Ako prijedlog amandmana nije u skladu sa zakonom ili za provođenje predloženog amandmana nisu proračunom osigurana sredstva, ovlaštena osoba Županijskog poglavarstva iz stavka 5. i 6. ovog članka, nema ovlaštenja prihvatiti predloženi amandman. 

Članak 72.


Županijsko poglavarstvo daje mišljenje o prijedlozima odluka i drugih općih akata  koje podnose drugi ovlašteni predlagači na Županijskoj skupštini. 


U ime Županijskog poglavarstva o prijedlogu odluke ili drugog općeg akta očituje se predsjednik Županijskog poglavarstva, odnosno njegovi zamjenici ili član Županijskog poglavarstva ovlašten od predsjednika Županijskog poglavarstva. 


Ukoliko se zbog obima i značaja odluke ili općeg akta Županijsko poglavarstvo,  odnosno Predsjednik ili njegovi zamjenici, ili ovlašteni član ne može izjasniti, zatražiti će od Županijske skupštine da odluku skine s dnevnog reda, a u dnevni red uvrsti prijedlog zaključka kojim se utvrđuje rok u kojem je Županijsko poglavarstvo dužno očitovati se o prijedlogu odluke ili drugog općeg akta. 


Županijsko poglavarstvo, odnosno njegov predsjednik, zamjenik predsjednika ili ovlašteni član nema ovlaštenja dati pozitivno mišljenje na prijedlog odluke ili drugog općeg akta ako isti nije u skladu sa Zakonom ili su za njegovu provedbu potrebna financijska sredstva koja proračunom nisu osigurana.

Članak 73.


Županijsko poglavarstvo se ne izjašnjava o prijedlogu zaključka, rješenja, preporuka, rezolucija, povelja, zahvalnica niti o autentičnom tumačenju akata Županijske skupštine osim ako to od Županijskog poglavarstva ne zatraži Županijska skupština ili predlagač. 


Županijsko poglavarstvo se obavezno očituje o prijedlogu akta koji se upućuje u javnu raspravu. 

X. JAVNOST RADA 

Članak 74.


Rad Županijskog poglavarstva i njegovih radnih tijela je javan. 


O svom radu Županijsko poglavarstvo izvješćuje javnost putem javnih glasila i javnih medija.


Izvjestitelji sredstava javnog priopćavanja imaju pravo pratiti rad Županijskog poglavarstva i izvještavati o radu Županijskog poglavarstva. 

Članak 75.


Sjednice Županijskog poglavarstva u pravilu su javne.


Sredstvima javnog priopćavanja dostavljaju se pozivi za sjednicu, prijedlozi akata i drugi materijali o kojima će raspravljati Županijsko poglavarstvo. 


Sjednice Županijskog poglavarstva ili pojedini dijelovi sjednica mogu se iznimno održavati i bez nazočnosti javnosti ako to odluči Županijsko poglavarstvo. 

Članak 76.


Radi točnog, pravodobnog i što potpunijeg izvješćivanja javnosti o radu Županijskog poglavarstva mogu se davati službena priopćenja o radu Županijskog poglavarstva za sredstva javnog priopćavanja.


Predsjednik Županijskog poglavarstva može sazvati i konferenciju za tisak ukoliko želi informirati javnost o naročito bitnim pitanjima iz djelokruga rada Županijskog poglavarstva. Na konferenciji za tisak stavove Županijskog poglavarstva zastupa predsjednik Županijskog poglavarstva ili druga osoba koju on odredi i ovlasti.

XI.  PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 77.


O svim pitanjima iz rada Županijskog poglavarstva koja nisu uređena ovim Poslovnikom, odlučuje Županijsko poglavarstvo većinom glasova nazočnih članova. 

Članak 78.


Na dan stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje važiti Poslovnik Županijskog poglavarstva Istarske županije objavljen u "Službenim novinama Istarske županije, br. 7/97". 
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