el

Temeljem ¢lanaka 65. i 85. Statuta Istarske Zupanije (,SluZzbene novine Istarske Zupanije®, br.
10/09, 4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — prociS¢eni tekst), Zupan Istarske
Zupanije, razmatrajuc¢i Program rada Stru¢ne sluzbe Skupstine za 2025. godinu, dana 24.
prosinca 2024. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihva¢anju Programa rada Stru¢ne sluzbe Skupstine
Istarske zupanije za 2025. godinu

1. Prihvaéa se Program rada Stru¢ne sluzbe SkupStine Istarske zupanije za 2025.
godinu, u tekstu koji €ini sastavni dio ovog Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donosenja.

KLASA/CLASSE: 024-03/24-04/25
URBROJ/N:PROT: 2163-01/3-24-1
Pula — Pola, 24. prosinca 2024.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Boris Mileti¢

DOSTAVITI:

Zupanu Istarske Zupanije

Strucnoj sluzbi Skupstine Istarske Zupanije
Pismohrana, ovdje
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Skeniranjem ovog QR koda, sustav
Ce vas preusmijeriti na stranice
izvornika ovog dokumenta, kako
biste mogli provijeriti njegovu
autenti¢nost i vjerodostojnost.

Dokument je elektronicki potpisan sukladno uredbi (EU)
broj 910/2014.

Potpisnik: Boris Mileti¢, Istarska Zupanija - Regione Istriana
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PROGRAM RADA - Struéna sluzba Skupstine Istarske zupanije U GODINI 2025

1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

U Strucnoj sluzbi Skupstine obavljaju se strucni, upravni, savjetodavni i protokolarni poslovi za potrebe Skupstine i drugih tijela, izraduju se normativni akti
kojima se ureduje funkcioniranje predstavni¢kog tijela, upravnog tijela i dr. tijela Zupanije. Sazivaju se sjednice Skupstine, stalnih radnih tijela Skupstine,
Povjerenstva za procjenu Steta od prirodnih nepogoda, Savjeta mladih, Povjerenstva za ravnopravnost spolova, Antikorupcijskog povjerenstva, Kolegija
proc€elnika i dr. , izraduju se zapisnici, ureduju izvornici akata, objavljuju se akti u Sluzbenim novinama Istarske Zupanije, vode se administrativni poslovi za

Sluzbenicki sud, ureduju se web stranice u nadleznosti Sluzbe. U Odsjeku za pravne poslove i upravljanje ljudskim resursima obavljaju se kadrovski poslovi za

sva upravna tijela. Izraduje se Plan prijema u sluzbu, Plan struénog osposobljavanja sluzbenika i namjestenika, GDPR i dr, prate se sva povjerenstva koja su
vezana uz ljudske resurse (stru¢no osposobljavanije)

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI
definiran rad i postupanje Stru¢ne sluZbe Skupstine i njenih radnih tijela

usmena i digitalna komunikacija s vijeénicima Skup$tine Istarske
Zupanije NA ZAVIDNOM NIVOU

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTICI

o O mw >

CILJ

Redovno odrzavanje sjednica Skupstine i njenih radnih tijela
Redovno donosenje akata Zupana
Kvalitetno upravljanje ljudskim resursima

Izdavacki poslovi - objava SluZbenih novina Istarske Zupanije

Celnik/Celnica:

PROBLEMI

e Zbog velike fluktuacije sluzbenika pojacan obim posla u Odsjeku za
pravne poslove i upravljanje ljudskim resursima (odlasci u mirovinu i
nova zaposljavanja)

o Ceste promjene ustrojstva upravnih tijela iziskuju poveéan obim rada u
Odsjeku za pravne poslove i upravljanje ljudskim resursima

¢ Nedostatak vlastitih prostora za odrzavanije sjednica Skupstine.
e NedovrSene procedure u SWING-u za sazivanje sjednica Skupstine

¢ Neuskladenost novih i starih programa za uredsko poslovanje i
kadrovske poslove, te programa Trados - program za prevodenje na
talijanski jezik

MJERILO POSTIGNUCA
broj odrzanih sjednica i broj usvojenih akata
broj akata Zupana i broj usvojenih akata
Mjerenje obima rada

broj novina na hrvatskom i broj novina na talijanskom jeziku
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Op¢i poslovi kontinuirano i azurno obavljanje opc¢ih poslova

Redovno odvijanje aktivnosti Sluzbenitkog suda Istarske Zupanije azurno rjeSavanje predmeta

H Rad Savjeta mladih Istarske Zupanije mjerenje obima aktivnosti

Vodenje evidencije o strankama zastupljenim u tijelima podruéne
| (regionalne) samouprave za Drzavno izborno povjerenstvo - povjereni
poslovi

postivanje propisanih rokova dostave podataka DIP-u

J  Lokalni izbori provedeni izbori

4. NEPOSREDNI ZADACI

2/18

suradnica za
pravne poslove

ODGOVORNI ROK ZA POTREBNA
ciLJ ZADACI IZVRSITELJ  IZVRSENJE  SREDSTVA  KORISNICI
A.1 Rad Skupstine Istarske Zupanije procelnica,
pomocnica
proCelnice, visa vijecnici
struéna Osigurana u ustanove,
suradnica za 31.12.2025. proradunu lZza tregovacka
pravne poslove, 2025. godinu drustva,
struéna gradani
suradnica za
sjednice
A.2 Rad Mandatno-verifikacijske komisije Pomoénica Osigurana u vijecnici,
procelnice 31.12.2025. proracunu IZ za politicke
2025. godinu stranke
A.3 Rad Komisije za izbor i imenovanje pomocnica viieénici
Redovno odrzavanje sjednica procelnice, visa Osigurana u usjtanové
Skupstine i njenih radnih tijela strucna 31.12.2025. proracunu IZ za i o
X ; rgovacka
suradnica za 2025. godinu drustva
pravne poslove
A4 Rad Komisije za pitanja i zastitu prava pomodénica vijecnici,
autohtone talijanske nacionalne zajednice procelnice, visa Osigurana u pripadnici
struéna 31.12.2025. proradunulZza talijanske
suradnica za 2025. godinu nacionalne
pravne poslove zajednice
A5 Rad Odbora za statut, poslovnik, lokalnu i procelnica,
podruc¢nu (regionalnu) samoupravu pomocénica .
procelnice, visa 31.12.2025 pr(o)rsalgagin%uza vijecnici,
strucna 2025. godinu gradani



Redovno odrZzavanje sjednica
Skupstine i njenih radnih tijela

A6

A7

A8

A9

A.10

A1

Rad Odbora za financije i proracun

Rad Odbora za gospodarstvo i turizam

Rad Odbora za ljudska prava

Rad Odbora za prava etnickih i
nacionalnih skupina

Rad Odbora za prostorno uredenje, zastitu
okolisa i graditeljstvo

Rad Odbora za drustvene djelatnosti
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pomocnica
procelnice, visa
struc¢na
suradnica za
pravne poslove,
struéna
suradnica za
sjednice

pomocnica
procelnice, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
struc¢na
suradnica za
sjednice

procelnica, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove

pomocénica
procelnice, viSa
strucna
suradnica za
pravne poslove,
stru¢na
suradnica za
sjednice

pomocnica
procelnice, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
stru¢na
suradnica za
sjednice

pomocénica
procelnice, visa
stru€na
suradnica za
pravne poslove

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

vijecnici,
gradani

vijecnici,
gradani

gradani

gradani,
pripadnici
etnickih i
nacionalnih

skupna

vijecnici,
gradani

vijecnici,
gradani



Redovno odrzavanje sjednica
Skupstine i njenih radnih tijela

A2

A3

A14

A15

A.16

AT

A.18

Rad Odbora za medunarodnu suradnju i procelnica,
EU poslove pomocnica
procelnice, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
stru€na
suradnica za
sjednice

Rad Komisije za priznanja procelnica,
pomocnica
procelnice, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
stru€na
suradnica za
sjednice

Rad Odbora za pitanja antifaSisti¢kih procelnica,
boraca NOR-a i branitelja domovinskog pomocénica
rata pro¢elnice

Rad Odbora za predstavke i prituzbe procelnica.
pomocénica
procelnice, viSa
strucna
suradnica za
pravne poslove

Rad Zupanijskog povjerenstva za procjenu  progelnica,

Steta od prirodnih nepogoda na podrucju struéna
Istarske Zupanije suradnica za
glasilo
Rad Povjerenstva za ravnopravnost procelnica,
spolova Istarske Zupanije pomocnica
procelnice,
stru€na
suradnica za
sjednice
Rad Antikorupcijskog povjerenstva na procelnica,
razini Istarske zupanije pomocnica
procelnice, viSa
struc¢na

suradnica za
pravne poslove
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31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu IZ za
2025. godinu

Osigurana u
proraCunu za
2025. godinu

Osigurana u
proraunu za
2025. godinu

Osigurana u
proracunu za
2025. godinu

vijeénici

vijeénici,
gradani

gradani

gradani

gradani

gradani,
udruge

gradani



Redovno odrzavanje sjednica
Skupstine i njenih radnih tijela

Redovno donos$enje akata Zupana

Kvalitetno upravljanje ljudskim
resursima

A19

B.1

B.2

CA1

C.2

C3

Rad Savjetodavnog povjerenstva za
za$titu prava starijih osoba

Redovno uredivanje akata Zupana Istarske

Zupanije i upudivanje u propisanu
proceduru potpisivanja

Rad Kolegija proc¢elnika upravnih tijela i
sluzbi

Kadrovski poslovi i GDPR

Izrada Plana prijema u sluzbu

Izrada plana stru¢nog osposobljavanja i
usavrSavanja, sluzbenika i namjestenika u
upravnim tijelima
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procelnica,
pomocnica
procelnice, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
struc¢na
suradnica za
sjednice

procelnica,
pomocnica
procelnice,
struéna
suradnica za
sjednice

procelnica,
pomocénica
procelnice,
stru€na
suradnica za
sjednice

Procelnica, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
struéna
suradnica za
kadrovske
poslove,
referentica za
kadrovske
poslove i
Sluzbenicki sud

procelnica, visa
struc¢na
suradnica za
pravne poslove

procelnica, visa
stru¢na
suradnica za
pravne poslove

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

Osigurana u
Proradunu za
2025. godinu

Osigurana u
Proraunu za
2025. godinu

Osigurana u
Proradunu za
2025. godinu

Osigurana u
ProraCunu
Istarske
Zupanije za
2025. godinu

Osigurana u
Proracunu
Istarske
Zupanije za
2025. godinu
Osigurana u
ProraCunu
Istarske
Zupanije za
2025. godinu

starije osobe s
podrucja
Istarske
Zupanije

gradani,
ustanove,
trgovacka

drustva,

udruge

upravni odjeli i
sluzbe

duznosnici,
sluzbenici i
namjestenici

potencijalni
novi
zaposlenici

sluzbenici
Istarske
Zupanije



C4
Kvalitetno upravljanje ljudskim
resursima C5

D.1
Izdavacki poslovi - objava Sluzbenih
novina Istarske Zupanije

D.2

Pracéenje rada Povjerenstva za provedbu

strategije i planiranje trajnog
osposobljavanja i usavr8avanja
zaposlenika Istarske zupanije

procelnica, visa
struéna
suradnica za
pravne
poslove,referenti

ca za kadrovske
poslove i
Sluzbenicki sud

procelnica, visa
struéna
suradnica za
pravne poslove,
referentica za
kadrovske
poslove i
Sluzbenicki sud

Pracéenje Povjerenstva za tumacenje
Kolektivhog ugovora za zaposlene u
jedinicama lokalne samouprave i upravnim
odjelima Istarske Zupanije

Izdavacki poslovi - objava akata Skupstine
i akata Zupana Istarske Zupanije u
SluZbenim novinama Istarske Zupanije
Glavna urednica
- procelnica,
pomocénica
procelnice,
stru¢na
suradnica za
glasilo

Izdavacki poslovi - akti Opcine Fazana i
Opc¢ine Lanisce "
procelnica,
strucéna
suradnica za
glasilo,
referentica za
opce poslove i
glasilo
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31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

Osigurana u
Proracunu sluzbenici
Istarske Istarske
Zupanije za Zupanije
2025. godinu
O::gggﬂﬁuu sluzbenici i
Istarske namjestenici
Zupanije za . Ista_fsk_eJLS
2025. godinu upanie
Osigurano u
ProraCunu
Istarske Lo
zupanjeza  LOTPRC
2025. godinuu _ = | K
razdjelu novina s.t_ars e
Upravnog zupanie -
odjela Zupana, ﬁBqIIlettgo"
pod u I|:c{:|a§a ella
Zajednickim oot
troSkovima,

Graficke usluge
(dio sredstava)

Osigurano u
Proracunu
Istarske
ZUpi?gji' N8 Opgina Fazana
kalendarske 'LC; ?1%22

jodine izdaju se
racuni
opéinama
Fazani i Lanis¢e



D.3

Izdavacki poslovi - objava Sluzbenih
novina Istarske Zupanije

E.1

E.2

Op¢i poslovi

E.3

Priprema za tiskanje i objavu akata
Skupétine i Zupana Istarske Zupanije na
talijanskom jeziku u Bollettino ufficiale
della Regione Istriana

TroSkovi javne uprave i administracije

Pravni, struéni i prevoditeljski poslovi za
druga upravna tijela i jedinice lokalne
samouprave

Poslovi pisarnice

7118

Glavna urednica
- proCelnica,
pomocnica
procelnice,
stru€na
suradnica za
glasilo, visa
savjetnica -
prevoditeljica za
talijanski jezik,
Povjerenstvo za
izvrsnost u
uskladivanju
hrvatsko-
talijanske i
talijansko-
hrvatske
terminologije u
JLS

procelnica,
pomocnica
pro¢elnice

Procelnica,
pomocénica
procelnice, visa
savjetnica-
prevoditeljica za
talijanski

referentica za
opce poslove i
glasilo, stru¢na
suradnica za
sjednice

Osigurano u
Proracunu
Istarske
Zupanije za

2025. godinu u

razdjelu

31.12.2025. Upravnog

odjela Zupana,

pod
Zajednickim
troskovima,

grafi¢ke usluge
(dio sredstava)

Osigurana u
Proracunu
Istarske
Zupanije za
2025. godinu

31.12.2025.

nisu potrebna
dodatna
sredstva osim
sredstava koja
su veé
osigurana u

31.12.2025.

Proradunu IZ za

2025. godinu

Nisu potrebna
dodatna
sredstva

31.12.2025.

korisnici
"Sluzbenih

novina Istarske

Zupanije -
Bollettino
ufficiale della
Regione
istriana

Zupan,
Zamijenici
Zupana,
sluzbenici i
namjestenici
Struéne sluzbe

upravni odjeli,
JLS, gradani

Upravni odjeli i

sluzbe,
jedinice
lokalne
samouprave,
gradani



Op¢i poslovi

Redovno odvijanje aktivnosti
Sluzbenickog suda Istarske Zupanije

E.4

E.5

E.6

E.7

E.8

F.A1

Izrada izvjeSéa o provodenju Ustavnog
zakona o pravima nacionalnih manjina

Rad Savjeta kotlovnice i rad Povjerenstva
korisnika zajedni¢ke pricuve

Izrada pedata za upravna tijela Zupanije

Azuriranje plana klasifikacijskih oznaka i
Plana broj¢anih oznaka

Izrada IzvjeS¢a o radu Savjeta mladih na
podrudju Istarske Zzupanije

Sluzbenicki sud je nadlezan za vodenje
postupaka zbog teZe povrede sluzbene
duznosti protiv sluzbenika upravnih tijela
lokalnih jedinica na podrugju IZ , te po
Zalbama zbog lake povrede sluzbene
duznosti.

Provodenje postupaka na Sluzbeni¢kom
sudu
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pro¢elnica

procelnica, visa
struc¢na
suradnica za
pravne poslove

procelnica,
pomocénica
procelnice,
referentica za
opce poslove i
glasilo

procelnica,
pomocénica
procelnice

procelnica,
referentica za
opce poslove i
glasilo

Mirsada Budija,
predsjednica
Sluzbenickog

suda, te
imenovani

¢lanovi Vije¢a po

pojedinom
predmetu

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

31.12.2025.

nisu potrebna
dodatna
sredstva

Osigurana u
Proracunu
Istarske
Zupanije za
2025. godinu,
na pozicijama
zajednickih
poslova
Osigurana u
ProraCunu
Istarske
Zupanije za
2025. godinu,
na pozicijama
Zajednickih
troSkova
Nisu potrebna
dodatna
sredstva

Nisu potrebna

dodatna
sredstva

Osigurana u

Ministarstvo
pravosuda i
uprave, UO za
talijansku
nacionalnu
autohtonu
zajednicu,
nacionalne
manjine i
mlade
upravna tijela
Zupanije,
drzavna tijela i
privatne osobe
(stanari),
referentica za
opce poslove i
glasilo

upravna tijela
Zupanije

upravna tijela

drzavna tijela

Prorac¢unu IZ za JLS, sluzbenici

2025. godinu



H.1

Redovno odrzavanje sjednica Savjeta

procelnica, visa

. . o < Osigurana u mladi u
miadih Istarske Zupanije struéna 31.12.2025. Proracunu1Zza lstarskoj
suradnica za 2025. godinu Zupaniji
pravne poslove ’
H.2 Suport predsjedniku savjeta mladih u proCelnica, visa :
L : ; . N Nisu potrebna _ .
organizaciji raznih aktivnosti stru€na savjeti mladih,
X 31.12.2025. dodatna ;
suradnica za mladi
sredstva
pravne poslove
Rad Savjeta mladih Istarske Zupanije H.3 Redovito odrzavanje sjednica sa Zupanom  progelnica, Nisu potrebna mladi u
Istarske Zupanije i predsjednicom pomocénica 31.12.2025. dodatna Istarskoj
Skupstine Istarske zupanije pro¢elnice sredstva Zupaniji
H.4 Kons_tltuwanje novog saziva Savjeta Sredstva mladlv_s
mladih Istarske Zupanije s . ! podrucja
proceIm(v:a, viSa osigurana u Istarske
struéna 31.8.2025. ~ Froracunu Zupanije,
suradnica za Istarske oliticke
pravne poslove Zupanije za gtranke
2025. godinu ey
udruge, Skole
1.1 Evidencija o strankama zastupljenim u omocénica Nisu potrebna drsavna tiela
Vodenje evidencije o strankama Skupstini Istarske Zupanije i aZzuriranje pproc";elnice 31.12.2025. dodatna DIPJ ’
zastupljenim u tijelima podruéne promjena sredstva
(regionalne) samouprave za Drzavno |2 Evidencija o strankama zastupljenim u Nisu potrebna
|zborn9 povjerenstvo - povjereni predstavnickim tijelima jedinice lokalne pomocnica 31.12.2025 do%atna drzavna tijela,
poslovi samouprave u Istarskoj Zupaniji i procelnice e ’ sredstva JLS
azuriranje podataka
J.1 Praéenje rada Zupanijskog izbornog Sredstva ;
povjerenstva procelnica, osigurana u Zupanijsko
Lokalni izbori pomocnica 30.6.2025. Proracunu izborno
pro¢elnice Istarske povjerenstvo
Zupanije
5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI
CiLJ ZADATAK OPIS AKTIVNOSTI SURADNICI

A A.1Rad Skupstine Istarske Zupanije ~ A.1.a  Priprema prijedloga akata Skupstine iz nadleznosti sluzbe, podrska u pripremi  Upravni odjeli i sluzbe
prijedloga akata drugim upravnim tijelima, informiranje predsjednice Skupstine [Z
o prijedlozima koji se pripremaju za sjednice Skupstine i dr.
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A A.1 Rad Skupstine Istarske Zzupanije A1b

A.l.c

A.1d

Ale

A.2 Rad Mandatno-verifikacijske A.2.a
komisije

A.2.b

A.3 Rad Komisije za izbor i imenovanje A.3.a

A.3.b
A.4 Rad Komisije za pitanja i zastitu Ad.a
prava autohtone talijanske nacionalne
zajednice
A.5 Rad Odbora za statut, poslovnik, A.5.a

lokalnu i podruénu (regionalnu)
samoupravu

A.6 Rad Odbora za financije i proraun A.6.a

Organizacija redovnih, radnih sjednica Skupstine, priprema poziva za sjednicu

Skupstine, osiguravanje uvjeta za odvijanje sjednica, suport predsjednici na
sjednici Skupstine, izrada zapisnika sa sjednice, obrada usvojenih akata i
priprema za potpisivanje, dostava op¢ih akata nadleznim ministarstvima u
postupku nadzora, dostava akata prema dostavnoj naredbi, arhiviranje.
Priprema akata za objavu na web stranicama Istarske Zupanije

Priprema hodograma za konstituiraju¢u sjednicu Skupstine Istarske Zupanije
obzirom da se u 2025. godini odrZavaju lokalni izbori. |zrada potrebnih

obrazaca za nove vije¢nike za potrebe isplate naknada, izrada glasackih listi¢a

za izbor predsjednika Skupstine i potpredsjednika skupstine i dr.

Protokolarni poslovi prilikom organizacije prigodnih sve€anosti povodom Dana

istarskog statuta, Dana Istarske zupanije i drugih prigodnih svecanosti i

obljetnica, u suradnji s Upravim odjelom Zupana priprema prigodnog programa

za sveCane sjednice, domjenaka i dr.

Protokol polaganja prisega sudaca porotnika Zupanijskog suda Pula,
Op¢inskog suda u Puli-Pola i Opc¢inskog suda u Pazinu. Temeljem odredbi

Zakon o sudova nakon imenovanja sudaca porotnika organiziraju se, uglavnhom
u sjediStima sudova, svelanost polaganja prisege sudaca porotnika koji prisezu

pred predsjednicom Skupstine. Nakon prisege, piSu se priopéenja za web
stranice Istarske Zupanije

Izbor novog saziva Mandatno-verifikacijske komisije

PodnoSenje izvjestaja Skupstini o okolnostima koje se ti€u mandata svakog
pojedinog ¢lana Skupstine

Imenovanje Komisije za izbor i imenovanja na konstituiraju¢oj sjednici

Buduci je Komisija za izbor i imenovanja nadlezna za izbor i imenovanja,
Komisija zasjeda pred gotovo svaku sjednicu Skupstine Istarske Zupanije
.Dogovaraju se termini sjednica, pripremaju pozivi, nakon sjednice se pisu
zapisnici i isti dostavljaju vijeénicima, Zupanu, zamjenicima Zupana i
podzupanima.

Komisija za pitanja i zaStitu prava autohtone talijanske nacionalne zajednice
raspravlja o pitanjima iz samoupravnog djelokruga Zupanije koji su od
posebnog interesa za pripadnike talijanske nacionalne zajednice. Po potrebi,
dogovara se termin sjednice , priprema poziv i zapisnik sa sjednice.

Dogovor s predsjednikom za termine sjednica, priprema poziva i izrada
zapisnika sa sjednice Odbora

Dogovor s predsjednikom termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vijeénicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora
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Predsjednica
Skupstine, Upravni
odjel Zupana, voditel;j
Odsjeka za
informatizaciju i
digitalizaciju

izabrani ¢lanovi
Skupstine, Upravni
odjel za financije i
proracun

Predsjednica
Skupstine, Upravni
odjel Zupana

Predsjednica
Skupstine,
potpredsjednica
Skupstine,
predsjednici Sudova

vijecnici, politicke
stranke
vijecnici, politicke
stranke

predsjednica Komisije
za izbor i imenovanja

predsjednik Komisije
za izbor i imenovanja

predsjednik Komisije

predsjednica Odbora

predsjednik Odbora



A.7 Rad Odbora za gospodarstvo i
turizam

A.8 Rad Odbora za ljudska prava

A.9 Rad Odbora za prava etnickih i
nacionalnih skupina

A.10 Rad Odbora za prostorno
uredenje, zastitu okoliSa i graditeljstvo

A.11 Rad Odbora za drustvene
djelatnosti

A.12 Rad Odbora za medunarodnu
suradnju i EU poslove

A.13 Rad Komisije za priznanja

A.14 Rad Odbora za pitanja
antifasistickih boraca NOR-a i
branitelja domovinskog rata

A.15 Rad Odbora za predstavke i
prituzbe

A.16 Rad Zupanijskog povjerenstva za
procjenu Steta od prirodnih nepogoda
na podrudju Istarske Zupanije

A.7.a

A.8.a

A9.a

A.10.a

A11.a

A12.a

A13.a

A14.a

A15.a

A.16.a

A.16.b

A16.c

Dogovor s predsjednikom ok termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vije€nicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora
Dogovor s predsjednikom oko termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vijeénicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Dogovor s predsjednikom oko termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vijeénicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Dogovor s predsjednikom oko termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vijeCnicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Dogovor s predsjednikom termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vijeénicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Dogovor s predsjednikom termina sjednica, priprema poziva, slanje poziva
vijeénicima i izvjestiteljima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Dogovor s predsjednikom Komisije oko termina sjednice, priprema poziva,
slanje poziva ¢lanovima i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Prema potrebi, dogovor s predsjednikom oko sazivanja sjednice, priprema
poziva, slanje poziva ¢lanovima odbora i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Prema potrebi, dogovor s predsjednikom oko sazivanja sjednice, priprema
poziva, slanje poziva ¢lanovima odbora i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Sazivanje sjednica Zupanijskog povjerenstva za procjenu $teta od prirodnih
nepogoda na podrugju Istarske Zupanije - u sluaju proglasenja Steta od
prirodnih nepogoda aktivira se rad Povjerenstva

Priprema i razmatranje prijedloga akata iz nadleznosti Zupanijskog
povjerenstva za procjenu Steta od prirodnih nepogoda na podrucju Istarske
Zupanije

Tehni¢ka podrska Zupanijskom povjerenstvu za procjenu $teta od prirodnih
nepogoda na podrucju Istarske zupanije prilikom organizacije obilaska terena
pogodenog prirodnom nepogodom. U slucaju proglasenja steta od prirodnih
nepogoda, obilazak terena Zupanijskog povjerenstva za procjenu Steta od
prirodnih nepogoda na podrucju Istarske Zupanije i utvrdivanje Steta, a sve
sukladno odredbama Zakona o ublazavaniju i uklanjanju posljedica prirodnih
nepogoda (NN 16/2019)
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predsjednik Odbora
predsjednica Odbora
predsjednik Odbora
predsjednik Odbora
predsjednik Odbora

Upravni odjel Zupana,
AURORA

predsjednik Odbora

predsjednica Odbora

predsjednik Odbora

predsjednik
Povjerenstva

Priprema i
razmatranje prijedloga
akata iz nadleznosti
Zupanijskog
povjerenstva za
procjenu Steta od
prirodnih nepogoda na
podrucju Istarske
Zupanije

predsjednik i Elanovi
Povjerenstva za
procjenu Steta od
prirodnih nepogoda,
JLS i Opcinska i
gradska povjerenstva



A.16 Rad Zupanijskog povjerenstva za A.16.d

procjenu Steta od prirodnih nepogoda
na podrudju Istarske Zupanije

A.17 Rad Povjerenstva za
ravnopravnost spolova Istarske
Zupanije

A.18 Rad Antikorupcijskog
povjerenstva na razini Istarske
Zupanije

A.19 Rad Savjetodavnog povjerenstva
za zastitu prava starijih osoba

B.1 Redovno uredivanje akata Zupana
Istarske Zupanije i upucivanje u
propisanu proceduru potpisivanja

B.2 Rad Kolegija proc€elnika upravnih
tijela i sluzbi

A.16.e
A.17.a

AA17.b

Al7.c

AA17.d

A.18.a

A.18.b

A.18.c

A.19.a

B.1.a
B.1.b

B.1.c

B.2.a

B.2.b

B.2.c

Prijava Steta u aplikaciju APIS - IT , odnosno Registar Steta

Priprema zavrSnog izvjeSc¢a o utroSku dostavljenih sredstava

Administrativna podrSka predsjednici Povjerenstva prilikom sazivanja i
odrzavanja sjednica Povjerenstava, izrada poziva za sjednice, slanje poziva,
izrada zapisnika, zaklju€aka i ostalih poslova po nalogu predsjednice
Povjerenstva

Administrativha podrska Povjerenstvu prilikom organiziranja raznih aktivnosti
Povjerenstva za ravnopravnost spolova Istarske Zupanije

Priprema dokumentacije i akta za imenovanje novog saziva Povjerenstva za
ravnopravnost spolova, zbog isteka mandata sadasnjeg saziva

Sazivanje konstituiranje sjednice, izrada zapisnika i priop¢enja za javnost

Priprema akata za osnivanje novog saziva Antikorupcijskog povjerenstva
Istarske zupanije zbog isteka mandata

Sazivanje konstituirajuce sjednice Antikorupcijskog povjerenstva i upoznavanje
¢lanova o djelokrugu rada povjerenstva

Analiza lzvje$éa o pravu na pristup informacijama

Dogovor s predsjednikom oko sazivanja sjednice, priprema poziva, slanje
poziva ¢lanovima odbora i izrada zapisnika sa sjednice Odbora

Priprema akata iz nadleznosti Zupana

Vodenje administrativnih poslova vezano uz akte Zzupana koje se odnosi na
pracenje akata Zupana, upucivanje na odobravanje i potpisivanje po uvedenoj
proceduri, otprema akata, objavljivanje akata na web portalu Istarske zupanije,
te u "Sluzbenim novinama Istarske Zupanije" . Priprema izvjeS$¢a za potrebe
Upravnog odjela Zupana

Priprema mjesecnih popisa akata Zupana i slanje za objavu na web stranice
Istarske Zupanije uz prethodno odobrenje pro€elnika Upravnog odjela Zupana

Priprema kolegija pro€elnika, obavjeStavanje o terminu i mjestu odrzavanja

Sazivanje sjednica Kolegija proc€elnika, izrada poziva i dostava materijala po
propisanoj proceduri

Izrada zapisnika i akata sa sjednica kolegija pro€elnika, te otprema akata
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Lorena Mileti¢, APIS -
IT, Ministarstvo
financija, Ministarstvo
poljoprivrede

JLS

predsjednica i ¢lanovi
povjerenstva

predsjednica
Povjerenstva

predsjednica
Povjerenstva

predsjednik/ica
povjerenstva

Upravni odjeli

predsjednik/ica
Povjerenstva

Sluzbenica za
informiranje

predsjednik
Povjerenstva

upravni odjeli i sluzbe

upravni odjeli i sluzbe

Upravni odjel Zupana

Zupan i Upravni odjel
Zupana, Voditelj
odsjeka za
informatizaciju

Upravni odjel Zupana,
voditelj odsjeka za
informatizaciju

upravna tijela Zupanije



C

C.1 Kadrovski poslovi i GDPR

C.2 Izrada Plana prijema u sluzbu

C.3 Izrada plana stru¢nog
osposobljavanja i usavrsavanja,
sluzbenika i namjestenika u upravnim
tijelima

C.1.a

C1b

C1.c

C1d

C.1le
CAf
C1g
C.1.h
C.A.i

C.2.a

C2b
C.2c

C.3.a

C3b

Priprema akata kojima se rjeSava o pojedina¢nim pravima i obvezama
sluzbenika i namjestenika - RjeSenja o pravima na jubilarnu nagradu, Rjesenja
o materijalnim pravima prema Kolektivnom ugovoru, plaéeni dopust, raznim
potporama prema Kolektivnom ugovoru i sl.)

Priprema nacrta rjeSenja kojima se rjeSava o pojedina¢nim pravima i obvezama
sluzbenika i namjestenika kao Sto su: nacrti rjeSenja o prestanku sluzbe, o
prijemu u sluzbu, o pravu na godisnji odmor i sl.

Prijava i odjava sluzbenika u Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje i
Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje

Vodenje personalne evidencije sluzbenika, namjestenika i duZznosnika, te
azuriranje aplikacije kadrovskih evidencija na tekuéi mjesec, radi azurnosti
podataka za obracun place.

Priprema analiza i izvjeS¢a vezano za kadrove i kadrovsku strukturu.
Suradnja na izradi dokumenta iz podrucja zastite na radu

Vodenje evidencije o drzavnim stru€nim ispitima i prijava sluzbenika na drzavni
strucni ispit

Prijava potrebe za zaposljavanje sluzbenika i namjestenika u Hrvatski zavod za
zapoSljavanje

Priprema akata za GDPR

Sukladno odredbama Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi, Zupan je duzan donijeti Plan prijema u
sluzbu u upravna tijela najkasnije 30 dana od dana stupanja na snagu
Proracuna jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave. Zatraziti od
svih upravnih odjela i sluZbi o€itovanje o potrebama zapoSljavanja u 2023.
godini, te na osnovu dostavljenih podataka izraditi Plan prijema u sluzbu

Uputiti Plan prijema u sluzbu na odobravanje i potpisivanje prema proceduri

priprema izrade izmjena i dopuna Plana prijema u sluzbu, po zahtjevu upravnih
tijela

Prilikom izrade prijedloga Prora¢una svim se upravnim tijelima upucuju obrasci
za iskazivanje potreba sluzbenika za usavrSavanjem, koji se nakon toga
zaprimaju i obraduju, te se na osnovu istih izraduje prijedlog Plana. Prijedlog
Plana se upuc¢uje Zupanu na usvajanje

IzvjeSc¢ivanje o provedbi plana edukacije za AURORU
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Zupan, procelnici
upravnih odjela i
sluzbi

proCelnici upravnih
odjela i sluzbi

HZZO i HZMO

upravni odjeli i sluzbe

upravna tijela Istarske
Zupanije

upravna tijela Istarske
Zupanije

sluzbenici Zupanije
Upravna tijela
Zupanije

Sluzbenik za zastitu
osobnih podataka

upravna tijela i sluzbe
Istarske Zzupanije

Upravni odjel Zupana

upravna tijela Istarske
Zupanije

upravna tijela Istarske
Zupanije

upravna tijela i
AURORA



C.4 Pracenje rada Povjerenstva za
provedbu strategije i planiranje trajnog
osposobljavanja i usavrSavanja
zaposlenika Istarske Zzupanije

C.5 Pracenje Povjerenstva za
tumacenje Kolektivhog ugovora za
zaposlene u jedinicama lokalne
samouprave i upravnim odjelima
Istarske zupanije

D.1 Izdavacki poslovi - objava akata
Skupstine i akata Zupana Istarske
Zupanije u Sluzbenim novinama
Istarske zupanije

D.2 |zdavacki poslovi - akti Opc¢ine
Fazana i Opcine Lanisée

C4.a

C4b

C.b5.a

C.5b

D.1.a

D.1.b
D.2.a

D.2b

D.3 Priprema za tiskanje i objavu akata D.3.a

Skupstine i Zupana Istarske Zupanije
na talijanskom jeziku u Bollettino
ufficiale della Regione lIstriana

E.1 Troskovi javne uprave i
administracije

E.2 Pravni, strucni i prevoditeljski
poslovi za druga upravna tijela i
jedinice lokalne samouprave

D.3.b
E.1.a

E.2.a

E2b

E.2.c

Sazivanje sjednica i priprema materijala za iste

Izrada zapisnika sa sjednica Povjerenstva i dostava Zaklju¢aka prema
dostavnoj naredbi

Nakon zaprimanja upita o tumacenju Kolektivhog ugovora, sazivanje sjednica i
priprema materijala za sjednice

Izrada zakljuaka i dostava istih prema dostavnoj naredbi

Priprema za tiskanje u SluZzbenim novinama Istarske Zupanije, odnosno objavu
na web stranici akata Skupstine Istarske Zupanije, te objava i tiskanje pojedinih
akata Zupana

Otprema "Sluzbenih novina Istarske Zupanije" korisnicima

Priprema za tiskanje i objavu akata Opcine FaZana u "SluZbenim novinama
Istarske Zzupanije" i na web portalu

Priprema za tiskanje i objavu akata Opc¢ine LaniS¢e u "Sluzbenim novinama
Istarske zupanije" i na web portalu

Priprema za tiskanje akata Skupstine i akata Zupana u Bollettino ufficiale della
Regione Istriana, odnosno objava na web stranici akata Skupstine Istarske
Zupanije

Otprema Bollettino ufficiale della Regione Istriana korisnicima

Dnevno pracenje troSkova javne uprave i administracije koji se odnose na
trodkove poslovanja Stru¢ne sluzbe Skupstine, rashode poslovanja vezane za
zaposlene, kao sto su plaée, propisani doprinosi, te ostala materijalna prava
zaposlenika.

Sukladno planiranim potrebama za zaposlene djelatnike Struéne sluzbe u
dogovoru s Upravnim odjelom za proraéun i financije, planirana su sredstva za
2025. godinu

Izrada nacrta akata iz nadleznosti drugih upravnih tijela
Pravni savjeti jedinicama lokalne samouprave vezano za primjenu propisa koji

se tiCu lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave

Davanje strucnih savjeta vezano za pripremu sjednica Skupstine, skupstinskih
radnih tijela i kolegija Zupana

14 /18

upravni odjeli i sluzbe
Istarske Zzupanije

predsjednik i lanovi
povjerenstva

predstavnici Sindikata
i JLS
predstavnici JLS

Upravni odjeli i sluzbe
Istarske zupanije

Hrvatska posta
Opcina Fazana

Opcina Lanisce

prevoditelica

Hrvatska postoa

Predsjednica
Skupstine Istarske
Zupanije, Zupan,
Zamijenici Zupana,
Procelnici

upravni odjeli i sluzbe
Istarske zupanije

JLS

Predsjednik i
potpredsjednici
Skupstine, vijecnici
Skupétine,
predsjednici Klubova
vijeénika, procelnici i
djelatnici Zupanije



E  E.2 Pravni, struéni i prevoditeljski
poslovi za druga upravna tijela i
jedinice lokalne samouprave

E.3 Poslovi pisarnice

E.4 Izrada izvje$¢a o provodenju
Ustavnog zakona o pravima
nacionalnih manjina

E.5 Rad Savijeta kotlovnice i rad
Povjerenstva korisnika zajednicke
priCuve

E.6 |zrada pecata za upravna tijela
Zupanije

E.7 AZuriranje plana klasifikacijskih
oznaka i Plana broj¢anih oznaka

E.2d

E.2.e

E.3.a

E.3.b
E.3.c
E.3.d

E.3.e

E.3.f

E.4.a

E.5.a
E.5.b

E.5.c

E.5.d

E.6.a

E.6.b

E.6.c

E.6.d
E.7.a

Prevodenje raznih tekstova i dokumenata koji nisu vezani za objavu akata
(prevodenje za potrebe web stranice Zupanije, usluge prevodenja za ustanove
kojih je osnivac Istarska Zupanija i dr.)

Davanje struénih savjeta vezano za Zakon o radu i drugih propisa koji se tici
ljudskih resursa

Redovan rad pisarnice, od ulaza poste u pisarnicu, klasificiranja, zaduzivanja
djelatnika po predmetima, otpreme poste krajnjim korisnicima

Arhiviranje predmeta
Unosenje raCuna u e-ovjeru i prosljedivanje procelnici

Izrada e-narudzbenica po nalogu procelnice i pomoénice procelnice
Izrada e-naloga za isplatu
InformatiCka evidencija radnog vremena sluzbenika Stru¢ne sluzbe

izrada izvjeSéa o provodenju Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina
putem propisanog obrasca e-sustava, na zahtjev Ministarstva pravosuda i
uprave

Sazivanje sjednica Savjeta kotlovnice

Kontrola rada sustava grijanja i planiranje ulaganja u sustav
Sklapanje ugovora s isporuciteljem goriva te nadziranje odredbi ugovora

Sazivanje sjednica sukorisnika zgrade i izrada zapisnika i dr.

Na zahtjev upravnih tijela Zupanije, upucuje se zahtjev Ministarstvu pravosuda i
uprave za odobrenjem za izradu pec€ata s grbom

Nakon odobrenja Ministarstva pravosuda, daje se nalog za izradu pecata
vanjskoj tvrtki

Na zahtjev upravnih tijela, daje se nalog za izradu Stambilja
Vodenije evidencije o izradi pecata i Stambilja

Prema potrebi, izmjena Plana klasifikacijskih oznaka i izmjena Plana brojcanih
oznaka
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upravni odjeli i sluzbe
Iz

upravni odjeli i sluzbe

Upravni odjeli, ostali
djelatnici Stru€ne
sluzbe

Odsjek pisarnice
tvrtke, obrtnici, udruge

Odsjek za javnu
nabavu

Upravni odjel za
financije i proracun
Upravni odjel za
proracun i financije
UO za talijansku
nacionalnu autohtonu

zajednicu, nacionalne
manjine i mlade

predsjednik Savjeta

drzavna tijela, privatne
osobe

predsjednik i Clanovi
Savjeta

predstavnici stanara,
predstavnici poslovnih
subjekata zgrade

upravna tijela
Zupanije

vanjske tvrtke

upravna tijela, vanjske
tvrtke

upravna tijela IZ

Odsjek za
informatizaciju i
digitalizaciju



E E.8 Izrada IzvjeS¢a o radu Savjeta
mladih na podrudju Istarske Zupanije

F  F.1 Sluzbenicki sud je nadlezan za
vodenje postupaka zbog teze povrede
sluzbene duznosti protiv sluzbenika
upravnih tijela lokalnih jedinica na
podrudju IZ , te po Zalbama zbog lake
povrede sluzbene duznosti.
Provodenje postupaka na
Sluzbenic¢kom sudu

H H.1 Redovno odrzavanje sjednica
Savjeta mladih Istarske Zupanije

E.8.a

F.1.a

F.1.b

F.1.c

H.1.a

H.1.b

H.1.c

Prikupljanje podataka od svih jedinica lokalne samouprave o aktivhostima
savjeta mladih na njihovom podrudju, izrada izvjeS¢a i dostava nadleznom
Ministarstvu

Osnivanje vije¢a za nove predmete Sluzbenic¢kog suda. Temeljem odredbi
Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj)
samoupravi, Sluzbenicki sud odlucuje u vijecu od tri €lana, koje imenuje
predsjednik Suda za svaki pojedini slu€aj. Vijecu uvijek predsjeda ¢lan
imenovan iz redova diplomiranih pravnika s poloZzenim pravosudnim ispitom. S
obzirom na izmjenu Zakona Predsjednica Sluzbeni¢kog suda, Mirsada Budija,
pravnica iz Upravnog odjela za prostorno uredenje i gradnju koordinira rad
Sluzbenickog suda, a Stru€na sluzba Skupstine, odnosno referentica za
kadrovske poslove i Sluzbenicki sud zaduzena je za obavljanje administrativnih
poslova.

Po nalogu predsjednice Sluzbeni¢kog suda, sazivanje rasprava po pojedinom
predmetu, upucivanje poziva strankama, vodenje zapisnika i dr.

Izrada i odobravanje naloga za isplatu naknada ¢lanovima vije¢a Sluzbenickog
suda

Izrada akata vezanih uz promjene ¢lanova Sluzbeni¢kog suda
Priprema poziva, materijala i sazivanje radnih sjednica Savjeta mladih 12

Priprema i razmatranje tema u cilju boljeg polozaja i mogucnosti utjecaja mladih
na donoSenje odluka u predstavni¢kom i izvrSnom tijelu Zupanije, a time i
utjecaja na polozaj mladih i njihovu buducnost u Istarskoj Zupaniji

Pracenje podataka o osnovanim savjetima mladih u jedinicama lokalne
samouprave u istarskoj Zupanije i njihovom djelovanju
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opcine i gradovi koji
imaju izabrane
Savjete mladih

Upravna tijela 1Z,
opc¢ine i gradovi u IZ

Clanovi vije¢a

predsjednici vije¢a
Sluzbenickog suda,
Upravni odjel za
proracun i financije

predsjednica Suda,
sluzbenici

predsjednik Savjeta
mladih

upravni odjeli, ¢lanovi
i zamjenici Savjeta
mladih

Sredisniji drzavni ured
za demografiju i
mlade



H  H.1 Redovno odrZavanje sjednica
Savjeta mladih Istarske Zzupanije

H.1.d

H.2 Suport predsjedniku savjeta mladih H.2.a

u organizaciji raznih aktivnosti

H.3 Redovito odrzavanje sjednica sa
Zupanom lIstarske Zupanije i
predsjednicom Skupstine Istarske
Zupanije

H.4 Konstituiranje novog saziva
Savjeta mladih Istarske zupanije

I I.1 Evidencija o strankama
zastupljenim u Skupstini Istarske
Zupanije i azuriranje promjena

H.3.a

H.4.a

H.4.b

H.4.c

Sudjelovanje na medunarodnim, nacionalnim i regionalnim konferencijama za
mlade

Administrativni poslovi oko organizacije raznih konferencija i ostalih aktivnosti
mladih (priprema putnih naloga, rezervacija hotela, izrada narudzbenica,
placanje racunaii sl.)

Razmatranje aktualne problematike mladih i izvje$¢ivanje izvrdnog i
predstavnickog tijela o aktivnostima Savjeta mladih

Priprema nove Odluke o osnhivanju novog saziva Savjeta mladih Istarske
Zupanije i upucivanje u proceduru na prvu redovnu radnu sjednicu novog
saziva Skupstine Istarske Zupanije.

Raspisivanje javnog poziva za kandidaturu ¢lanova za Savjet mladih Istarske
Zupanije

Razmatranje pristiglih kandidatura i priprema RjeSenja o izboru Savjeta mladih
Istarske zupanije te upucivanje u proceduru Skupstini na usvajanje

Temeljem odredbi Zakona o financiranju politickih aktivnosti, izborne promidzbe
i referenduma (NN 29/19 i 98/19) te Pravilnika o sadrzaju, nacinu vodenja i
obrascu evidencije o politickim strankama i nezavisnim vije€nicima zastupljenim
u predstavnic¢kim tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(NN 14/20) azuriranje svih promjena u mandatu predstavnickog tijela Skupstine
Istarske Zupanije i dostava podataka DIP-u do 01. veljaCe tekuée godine
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razna medunarodna i
regionalna tijela -
Regionalna mreza
mladih SER-a - Youth
Regional Network
AER, Mreza mladih
Hrvatske), savjeti
mladih drugih Zupanija
i jedinica lokalne
samouprave u 1Z,
udruge mladih,
Obiteljski centar
Istarske Zupanije,
Volonterski centar
Istarske zupanije, Info
centar za mlade -
Labin i dr.

Predsjednik Savjeta
mladih, upravni odjel
za proracun i financije,
tvrtke

Zupan, zamjenici
Zupana, predsjednica
Skupstine,
potpredsjednica
Skupstine

predsjednik aktualnog
saziva Savjeta

Upravni odjel zupana

Komisija za izbor i
imenovanja

viSa struéna suradnica
za pravne poslove



[.1 Evidencija o strankama I.1.b
zastupljenim u Skupstini Istarske
Zupanije i azuriranje promjena

I.1.c
.2 Evidencija o strankama l.2.a
zastupljenim u predstavnickim tijelima
jedinice lokalne samouprave u Istarskoj
Zupaniji i azuriranje podataka

1.2.b

l.2.c
J.1 Praéenje rada Zupanijskog J.1.a
izbornog povjerenstva J1b

J.1.c

Temeljem odredbi Zakona o financiranju politiCkih aktivnosti, izborne promidzbe viSa stru¢na suradnica

i referenduma (NN 29/19 i 98/19) te Pravilnika o sadrzaju, nacinu vodenja i
obrascu evidencije o politickim strankama i nezavisnim vije¢nicima zastupljenim
u predstavnickim tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(NN 14/20) azuriranje svih promjena u mandatu predstavnickog tijela Skupstine
Istarske Zupanije i dostava podataka DIP-u do 05. srpnja tekuée godine

Dostava podataka DIP-u u roku od 8 dana od promjene mandata u Skupstini

Istarske zupanije

Upucivanje dopisa JLS za dostavu podataka o promjenama u aktualnom
stranackom sastavu u predstavnic¢kim tijelima jedinica lokalne samouprave na
podrudju Istarske Zupanije, prikupljanje podataka i aZuriranje stanja dva puta
godisnje, do 01. veljace i do 5. srpnja teku¢e godine

Dostava podataka o azuriranim podacima sastava predstavnickih tijela jedinica

lokalne samouprave na podrudju Istarske Zupanije DIP-u, do 1. veljace, te do 5.
srpnja tekuc¢e godine, objedinjeno za Istarsku Zupaniju na propisanim

obrascima

Dostava podataka o tekuéim promjenama u predstavnickim tijelima JLS
Osiguranje tehni¢kih uvjeta za rad Zupanijskog izbornog povjerenstva

osiguranje materijalnih uvjeta za rad ZIP-a

Izrada potrebnih akata za potrebe ZIP-a, te naloga za isplate naknada
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za pravne poslove

Mandatno-

verifikacijska komisija
sluzbe predstavni¢kog
tijela op¢ina i gradova

sluzbe predstavnic¢kog
tijela op¢ina i gradova

JLS
Upravni odjel Zupana
Upravni odjel Zupana

Upravni odjel Zupana,
upravni odjel za
financije i proracun



