Temeljem ¢&lanka 65. i 85. Statuta Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije, br.
10/09, 4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — prociS¢eni tekst) i ¢lanka 9. i 10.
Odluke o provodenju Programa za razvoj poljoprivrede i agroturizma Istre ("Sluzbene novine
Istarske Zupanije" br. 21/2024), Zupan Istarske Zupanije dana 12. kolovoza 2024. godine
donosi sljedece

PROCEDURE
u postupanju pri naplati dospjelih a nenaplaéenih potrazivanja
tilekom provedbe Programa za razvoj poljoprivrede i agroturizma Istre

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Aktom se propisuje postupak naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja te postupak
odgode plaéanja, obro¢ne otplate duga i otpisa potrazivanja tijekom provedbe Programa za
razvoj poljoprivrede i agroturizma Istre (u daljnjem tekstu: Program).

Cilj ovog Akta je osiguranje ucinkovitog sustava nadzora te uspjesSne i pravovremene naplate
nenaplacenih potraZivanja Programa u izvansudskom i/ili ovrSnom postupku na financijskoj te
pokretnoj i nepokretnoj imovini duznika, uz plansku sistematizaciju dinamike naplate.

Ovaj se Akt primjenjuje na sve duznike Programa, na jednak nacin prema pravnim i fiziCkim
osobama.

Clanak 2.
PotraZivanja iz Programa se naplacuju u skladu s vazec¢im zakonskim i podzakonskim
propisima te sukladno opc¢im i pojedina¢nim odlukama Povjerenstva.

Dug predstavlja svaku dospjelu, a nepodmirenu, nov€anu obvezu prema Programu koja
predstavlja prihod Programa i od kojeg ovisi provedba Programa.

PotraZivanje je svako potrazivanje Programa nastalo temeljem pruzene usluge iz obuhvata
Programa, neovisno o tome kad je takvo potrazivanje nastalo.

Duznici su sve pravne osobe i fizicke osobe (ukljuCujuéi obrtnike, nositelje samostalnih
djelatnosti i tome sli€no) prema kojima Program ima potrazivanje.

Za provedbu ovog Akta odgovorno je Povjerenstvo i Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo,
lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo Istarske Zupanije.

Clanak 3.
Ovaj Akt odnosi se na naplatu svih potraZivanja nastalih temeljem:
- Ugovora o zajmovima;
- Naknada za provedbu ovrdnog postupka;
- TroSkova za postupanje odvjetni¢kog ureda.

Il. MJERE | AKTIVNOSTI U POSTUPCIMA NAPLATE

Clanak 4.
Radi naplate svih dospjelih, a nenaplacenih, potraZivanja Programa provode se mijere i
aktivnosti koje obuhvacaju sljedece:
- redovito prac¢enje naplate;
- obra¢un zakonskih zateznih kamata;
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- pisane opomene (poziv na pla¢anje — sastavni dio Obrauna zateznih kamata);

- pisane opomene pred pokretanja postupka prisilne naplate;

- pokretanje ovrsnih postupaka odnosno drugih postupaka pred nadleznim tijelima radi
naplate potrazivanja;

- naplata putem aktiviranja instrumenata osiguranja plaéanja;

- odgode plac¢anja ili obro¢ne otplate po odluci/zaklju¢ku Povjerenstva

- odgode placanja ili obroéne otplate ili otpis potraZivanja po odluci/zaklju¢ku Zupana odnosno

Skupstine Istarske Zupanije

Clanak 5.
U postupku naplate potrazivanja mjere i aktivnosti iz odredbe €&l. 4. ovog Akta kontinuirano se
poduzimaju, prate i evidentiraju od strane Upravnog odjela za poljoprivredu, Sumarstvo,
lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo koji predlaze mjere Povjerenstvu te u konacnici
poduzima mjere i aktivhosti navedene u €l. 4. ovog Akta.

Obracun zakonskih zateznih kamata

Clanak 6.
Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo duzan je
obraCunavati zakonske zatezne kamate za sva zaka$njela platanja zbog nepravodobnog
ispunjenja obveza prema Ugovoru o zajmu, s ciliem uvodenja financijske discipline i poticanja
duzZnika na pravovremeno podmirenje obveza prema Programu i to dvaput godiSnje prilikom
polugodisnjeg obracuna poslovanja i uskladenja sa Upravnim odjelom za Proracun i financije
Istarske Zupanije.

lzdavanje potvrda o nepostojanju duga

Clanak 7.
Na zahtjev duznika koji su ispunili sve svoje obveze iz Ugovora o zajmu Upravni odjel za
poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo izdati ¢e Potvrdu o
nepostojanju duga, potpisanu od strane predsjednika Povjerenstva.

Redovito pra¢enje naplate

Clanak 8.
Redovitim i azurnim knjizenjem zaduZenja i uplata omogucéuje se lakSe pracenje i to¢no
utvrdivanje stanja dospijelih i nenaplacenih otvorenih stavki potrazivanja.

Uskladivanje potrazivanja po potrebi vrSi se slanjem Izvoda otvorenih stavaka koje su i inace
sastavni dio obracuna zateznih kamata.

Prilikom knjizenja uplata, redoslijed zatvaranja potraZivanja izvrsit ¢e se sukladno ¢l. 172.
Zakona o obveznim odnosima.

Usmena opomena

Clanak 9.
Pomoéne radnje u pokudaju naplate u mirnom postupku obuhvaéaju pracenje
knjigovodstvenog stanja potrazivanja Programa po duznicima. U trenutku obracuna sljedeceg
anuiteta, Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo
duZzan je usmeno kontaktirati duznika (telefonskim pozivom odnosno neposrednim
kontaktom), a o ¢emu je potrebno sastaviti sluzbenu zabiljeSku u spisu (datum, ime i prezime
duznika, razlog nepla¢anja, moguénost naplate), odnosno putem elektroni¢ke poste.
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Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo nije duzan
provesti mjeru usmene opomene ako je rije€ o duzniku u odnosu na kojeg su ve¢ poduzimane
mjere prisilne naplate potrazivanja, i ako duznik ne odgovara na poziv, a o ¢emu je potrebno
sastaviti sluzbenu zabiljesSku.

Pisana opomena (poziv na pla¢anje) i daljnja pisana opomena pred pokretanje
postupka prisilne naplate

Clanak 10.
U trenutku obracuna slijedeéeg anuiteta Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo,
ribarstvo i vodno gospodarstvo ¢e nakon nenaplacenog potraZivanja putem usmenog
kontaktiranja, odnosno opominjanja duznika, dostaviti pisanu opomenu duzniku — poziv za
placanije koja je u sklopu Obracuna zateznih kamata.

Obvezan sadrzaj pisane opomene pred pokretanje postupka prisilne naplate jesu podaci o
vjerovniku (naziv, OIB, IBAN, bankovne koordinate racuna na koji se ima izvrsiti uplata),
podaci o duzniku (naziv/ime i prezime, OIB, iznos duga specificiran po svakom Ugovoru o
zajmu, prema nastanku duzZni¢ko-vjerovni¢kog odnosa), datum dospijecéa.

Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo moze
pokrenuti postupak prisilne naplate potraZivanja nakon dospije¢a nekoliko uzastopna
nenapla¢ena anuiteta cemu prethodi donoSenje Odluke o stavljanju zajma u stanje dospjelosti
sukladno ¢l. 23. Pravilnika o koriStenju sredstava za provedbu Programa razvoja poljoprivrede
i agroturizma Istre, pri Eemu se u pokrenutom postupku obuhvacaju i sva buduca potrazivanja
koja su postala dospjela temeljem pomenute Odluke.

Opomene iz ovog €lanka ovog Akta Salju se tijekom godine, a napose prilikom polugodisnjih
obracuna poslovanja.

Od upucivanja pisanih opomena pred pokretanje postupka prisilne naplate izuzimaju se samo
oni duznici kojima je Zakljuckom Povjerenstva odobrena odgoda placanja ili obro¢na otplata
duga.

Prema duZnicima s kojima je uspostavljena dugogodi3nja i dobra poslovna suradnja, a koji su
pokazali pozitivne rezultate u svom poslovanju te doprinose dobrobiti poljoprivrede odnosno
agroturizma Istre, Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno
gospodarstvo ¢e na njihov Zahtjev temeljem Zakljucka Povjerenstva o odobravanju
reprograma sklopiti Aneks ugovoru o zajmu, kojim se priznaje cjelokupni iznos dugovanja na
nacin da se time u cijelosti prekine zastara potrazivanja iz Programa.

Odgoda plaéanja, obro¢na otplata, reprogramiranje obveza, otpis potrazivanja

Clanak 11.
Odgoda plaéanja, obro¢na otplata duga, reprogramiranje otvorenih potrazivanja, otpis ili
djelomi¢an otpis potrazivanja iz Programa odreduje se, uzimajuéi u obzir vrstu dugovanja, i
provodi na nacin i pod uvjetima utvrdenim Pravilnikom odnosno Zaklju¢cima Povjerenstva koji
reguliraju tu tematiku, te zakonom odnosno podzakonskim propisima.

Clanak 12.
Povjerenstvo moze na temelju pisanog i obrazlozenog zahtjeva duznika, uz primjereno
osiguranje i kamate, a na prijedlog Upravnog odjela za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo,
ribarstvo i vodno gospodarstvo, reprogramirati, objediniti dospjele obveze, odgoditi plaéanje
ili odobriti obro¢nu otplatu duga na nacin da se naplata duga odgodi jednokratno do 12
(dvanaest) mjeseci ili se odobri placanje duga u obrocima i to najvise do 36 (tridesetiSest)
mjesecénih obroka, ali to samo ako duznik izri€ito pisanim putem prizna dugovanje te ako se
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naplata potraZivanja duznika osigura ovrSnom ispravom (solemnizirani ugovor o priznanju
duga, bjanko zaduznica i tome sli¢no) na troSak duznika.

Clanak 13.
Potrazivanja iz Programa mogu se reprogramirati i/ili objediniti na zahtjev duznika ukoliko se
iz poslovne/raCunovodstvene dokumentacije jasno moze utvrditi buduéa likvidnost poslovanja
koja ¢e omoguciti redovito podmirenje buduéih obveza.
U reprogram obveza ne ulaze obraCunate zakonske zatezne kamate koje ostaju podlozne
naplati i kao takve se imaju evidentirati kao obveza koju potpisom Aneksa (Dodatka) Ugovoru
0 zajmu potpisnici prihvacéaju.

Clanak 14.
Potrazivanja iz Programa mogu se otpisati jedino na zahtjev duznika / ili brisanjem duznika iz
Sudskog registra Odlukom Zupana odnosno Odlukom Skupstine Istarske Zupanije
uvazavajuci zakonsku regulativu Republike Hrvatske.

Clanak 15.
Ako posebnim propisima nije uredeno drugadije, naplata potraZivanja iz Programa prema
duzZniku moze se samo jednom zatraziti odgoda ve¢ zapocetog ovrsnog postupka pod uvjetom
da naplata u cijelosti na dan dospije¢a predstavlja neprimjereno optere¢enje, nanosi vecu
gospodarsku Stetu ili bi dovela do nelikvidnosti, a odgodom placéanja ili obronom otplatom
duga bi se bitno poboljSale duznikove moguénosti otplate duga.

Odgoda naplate potraZivanja iz Programa iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se odrediti jednokratno
dodatnim pocekom, najduze do 12 (dvanaest) mjeseci.

Za vrijeme trajanja odgode obraCunavaju se zakonske zatezne kamate.

Ako se duznik ne pridrzava rokova iz odluke o odgodi pla¢anja i/ili obro€nom plac¢anju duga,
Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo ima pravo,
u slucaju prvog zakasnjenja duznika, predloziti nastavak zapoc&etog postupka ovrhe odnosno
ponovno pokrenuti konacéni postupak ovrhe.

Ako duznik u roku odgodene naplate odnosno dogovorenim obrocima pla¢anja duga u cijelosti
podmiri potraZivanje iz Programa, pokrenut ¢e se postupak obustave ovrdnog postupka u
kojem je slu€aju duznik duzan snositi sve troSkove ovrSnog postupka nastale do dana odgode
naplate duga i/ili odobrenja obro¢ne otplate duga.

Clanak 16.
Odluku o otpisu potrazivanja duga za vrijednost potrazivanja iz Programa koja ne prelazi
zakonom utvrdeni iznos donosi Zupan Istarske Zupanije na prijedlog Povjerenstva.

Odluku o otpisu potrazivanja, odgodi pla¢anja duga ili obro¢noj otplati duga za vrijednost
potrazivanja iz Programa koja prelazi zakonom utvrdeni iznos donosi Skupstina Istarske
Zupanije na prijedlog Povjerenstva uz suglasnost Zupana.

Clanak 17.
Pored postupka otpisa potrazivanja utvrdenog ovom Procedurom, otpis potraZivanja izvrsit ¢e
se po sukladno ¢l. 15. ovog Akta i u sljedecim slu€ajevima:

- kad se potrazivanje nije uspjelo naplatiti u ste€ajnom postupku koji je okon¢an, ako
postoji pravomocéno rjeSenje o brisanju iz sudskog registra po okon&anju ste€ajnog
postupka, ako postoji pravomoc¢no rjeSenje o brisanju iz sudskog registra u postupku
likvidacije, te ako postoji pravomoéno rjeSenje o sklopljenoj predste€ajnoj nagodbi
kojim je utvrdeno da se dug ili dio duga otpisuje,
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- udrugim slu¢ajevima kad je nastupila nemogucnost naplate iz razloga koji prethodno
nisu navedeni.

Naplata putem aktiviranja instrumenata osiguranja pla¢anja

Clanak 18.

U svrhu potpune naplate prihoda, odnosno zastite od rizika neizvrSenja ili neurednog izvrsenja
duznikovih obveza, kao i jamstava za uredno ispunjenje ugovora i naknade moguce Stete
zbog neispunjenja obveza i otklanjanja nedostataka, Upravni odjel za poljoprivredu,
Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo od duznika moZe zatraziti dodatne
instrumenate osiguranja pla¢anja (zaduZnica ovjerena od javnog biljeznika, neopoziva
bankarska garancija, zalozno pravo na nekretnini/pokretnini, fiducijarno vlasnistvo na
nekretnini/pokretnini, solemnizirani ugovor o priznanju duga s ovrsnom klauzulom), a $to se
ureduje ugovornim odredbama odnosno odredbama odluke o odgodi pla¢anja i/ili obro¢noj
otplati duga.

Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo je temeljem
evidencije primljenih instrumenata osiguranja duzan voditi rauna o moguénosti naplate
potrazivanja kroz odgovarajuCe instrumente osiguranja kao i o ispravnosti i rokovima
valjanosti samih instrumenata osiguranja.

Ako duznik ne podmiri obvezu u roku navedenom u pisanoj opomeni pred pokretanje postupka
prisilne naplate, mora se odmah aktivirati naplata putem instrumenata osiguranja plac¢anja za
one duznike koji su takav instrument osiguranja predali Upravnom odjelu za poljoprivredu,
Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo.

U slu€aju da je duznik na ime osiguranja izvrSenja ugovornih obveza i na ime osiguranja
naplate predao bjanko zaduznicu ili drugu ovr$nu ispravu, moze se ovisno o visini i starosti
duga aktivirati instrument osiguranja pla¢anja, odnosno FINA-i dostaviti ovrSnu ispravu
prikladnu za ovrhu na nov&anim sredstvima prema pravilima o provedbi neposredne ovrhe na
racunima duznika, a ako se nakon provedbe takve neposredne ovrhe putem FINA-e utvrdi da
na racunu duznika nema dovoljno sredstava za namirenje potrazivanja iz Programa, predloZzit
Ce se provedba ovrhe na drugim sredstvima i predmetima ovrhe ovrsenika.

Pored mjera naplate utvrdenih ovim Aktom prema duznicima se poduzimaju i druge mjere
kako bi se sprijeCio daljnji rast nepodmirenih trazbina (npr. raskid ugovornog odnosa), ali samo
pod uvjetom da je duzniku prije prestanka pruzanja usluge upucena pisana opomena u kojoj
je duznik izrijekom upozoren na poduzimanje takvih mjera ako duznik u primjerenom roku ne
podmiri dugovanje.

Procedura utvrdivanja, obraéuna i naplate prihoda

Clanak 19.
Procedura utvrdivanja, obracuna i naplate prihoda vrsi se kroz sljedec¢e aktivnosti:
REDNI AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
BROJ
1. Prikupljanje podataka | odgovorni zaposlenik | Kontinuirano Zahtjevi, rieSenja,
potrebnih za: UO za poljop. tijekom godine zamolbe, obavijesti,
- sklapanje ugovora zapisnici, sluzbene
evidencije, baze
podataka i sli¢no
2. Izrada i izdavanje izvoda | odgovorni zaposlenik | Kontinuirano Izvod otvorenih
otvorenih stavaka UO za poljop. tijekom godine stavaka
3. Ovjera i potpis ugovora odgovorni zaposlenik | Odmah po izradi, a | Ugovor
UO za poljop. najkasnije 8 dana
po izradi
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4. Unos podataka u | odgovorni zaposlenik | Dnevno, po potrebi | Knjigovodstvene
analiticke evidencije UO za poljop. kartice
5. Evidentiranje napla¢enih | odgovorni zaposlenik | Dnevno, po potrebi | Izvadak po poslovhom
anuiteta i kamata UO za poljop. racunu
6. Pracenje i kontrola naplate | odgovorni zaposlenik | Kontinuirano Knjigovodstvene
UO za poljop. tijekom godine, | kartice
mjesecno,
kvartalno, Obracun zateznih
polugodisnje, kamata
godis$nje
7. Utvrdivanje stanja | odgovorni zaposlenik | Tijekom godine, Knjigovodstvene
dospjelih i nenapla¢enih | UO za poljop. kartice
potrazivanja
8. Provjere aktivnosti | odgovorni zaposlenik | Kontinuirano Objave na e-oglasna
duznika — pravne osobe UO za poljop. tijekom godine plota sudova, web
stranice FINA-e,
prijava trazbine po
otvaranju ste€aja,
predstecajne nagodbe
i likvidacije
9. Usmene i pisane | odgovorni zaposlenik | Kontinuirano Sluzbena zabiljeSka
opomene te pisane | UO za poljop. tijekom godine
opomene pred pokretanje Opomena S
postupka prisilne naplate povratnicom
10. Provjera postupanja po | odgovorni zaposlenik | Kontinuirano Knjigovodstvene
opomeni UO za poljop. tijekom godine kartice
11. Odgoda pla¢anja ili | Povjerenstvo Tijekom godine Zahtjev duznika
obrocna otplata duga
Zaklju¢ak
Povjerenstva
Instrumenti osiguranja
pla¢anja
12. Aktiviranje naplate | Odvjetni¢ki ured kao | 90 dana nakon | Evidencija primljenih
instrumenata osiguranja | vanjski suradnik na | donoSenja Odluke | instrumenata
placanja ili pokretanje | sprovedbi Programa o stavljanju zajma | osiguranja plac¢anja
ovrSnog postupka u stanje dospjelosti
Instrumenti osiguranja
pla¢anja

Pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja

Clanak 20.

Ovrsni postupak radi naplate potraZivanja odnosno postupak prisilne naplate potrazivanja iz
Programa pokrece se najkasnije u roku od 90 dana od dana donoS$enja Odluke o stavljanju
zajma u stanje dospjelosti, te kad se iscrpe sve mjere naplate dospjelih potrazivanja
predvidenih ovim Aktom.

Ovrsni postupak se pokrec¢e podnosenjem prijedloga za ovrhu sukladno vazec¢im zakonskim
propisima, odnosno podnoSenjem zahtjeva za izravnu naplatu FINA-i kad se radi o provedbi
ovrhe temeljem ovrsne isprave na nov€anim sredstvima duznika, a sve u skladu s vazec¢im
zakonskim odnosno podzakonskim propisima.

Ovrha se prvenstveno provodi na nov€anim sredstvima duznika. U slu€aju nepostojanja
ratuna duznika s kojih bi se mogla zaplijeniti nov€ana sredstva, ako istih nema ili su
nedostatna, ili na njima ovrha nije moguc¢a odnosno dopustena, ovrha se moze pokrenuti na
nekretninama/pokretninama duznika, te na svim drugim podobnim sredstvima i predmetima
ovrhe.
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Pokrenuti ovrsni postupak odgodit ¢e se u slu¢aju da se donese odluka o odgodi naplate i/ili
obro¢noj otplati duga, ali to samo za vrijeme na koje je duzniku odobrena odgoda naplate i/ili
obro¢na otplata duga.

Tro8kove ovrhe u cijelosti snosi duznik sukladno vazeéim zakonskim propisima.

Clanak 21.
Ako se sva potrazivanja z Programa naplate iz nov€anih sredstava duznika, ovrsSna rjeSenja s
prilozima se arhiviraju.

Ako FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o ovrsi nije moguca u cijelosti ili djelomiéno,
odvjetnicki ured, koji je vanjski suradnik na sprovedbi Programa, uputit ¢e prijedlog nadleznom
sudu kojim se trazi promjena sredstava i predmeta ovrhe prisilnim zasnivanjem zaloznog
prava na nekretnini/pokretnini, ili na drugim sredstvima odnosno predmetu ovrhe.

ll. ODGOVORNOST | OVLASTENJA

Clanak 22.
Za postupak naplate potrazivanja iz Programa, pracenje naplate i stanja potrazivanja,
utvrdivanje nenaplacenih potrazivanja, dostavu opomena duznicima, dostavu obavijesti i
pisanih opomena sukladno ovom Aktu, utvrdivanje duZnika za pokretanje ovrSnog postupka i
arhiviranje dokumenata zaduzZena je Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo,
ribarstvo i vodno gospodarstvo.

Za poduzimanije svih aktivnosti i svih pravnih radnji u postupcima prisilne naplate potraZivanja
iz Programa odgovoran je predsjednik Povjerenstva a ovlasten je odvjetnicki ured koji je za
isto opunomocéen kao vanjski suradnik na sprovedbi Programa.

IV. NADLEZNOST O PROVEDBI MJERA NAPLATE

Clanak 23.
Upravni odjel za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo duzan je
kontinuirano pratiti stanje i predlagati mjere naplate potrazivanja.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Ovaj Akt stupa na snagu danom donosenja.

KLASA/CLASSE: 320-01/24-03/15
URBROJ/N:PROT: 2163-03/2-24-14
Pula — Pola, 12. kolovoza 2024.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
ZUPAN

Boris Mileti¢

DOSTAVITI:
1. Zupanu Istarske Zupanije
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Upravnom odjelu za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodno gospodarstvo
Istarske Zupanije

Upravnom odjelu za proracun i financije Istarske zupanije

Objava

Pismohrana, ovdje
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