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PREDMET: Prijedlog Zaklju €ka o davanju suglasnosti na Pravilnik o unutarnjem
ustrojstvu Upravnog odjela za p  rostorno ure denje i gradnju
- dostavlja se

U prilogu Vam dostavljamo gore navedeni akt, radi uvrstenja na dnevni red
slijedece sjednice Zupanijskog poglavarstva, te predlazemo prihvacanije istog.

S posStovanjem, .
p.o. PROCELNICA
Grozdana Lovreci¢ dipl.ing.grad.

PRILOZI:
- prijedlog Zakljucka
- Obrazlozenje
- Pravilnik



Na temelju ¢lanka 59. i 77. Statuta Istarske Zupanije («Sluzbene novine Istarske Zupanije»
broj 9/06 — drugi procisc¢eni tekst, 14/06), te ¢lanka 22. Odluke o ustroju i djelokrugu upravnih
tijela Istarske Zupanije («Sluzbene novine Istarske Zupanije» broj 18/05 i 13/07), Zupanijsko
poglavarstvo Istarske Zupanije na sjednici odrzanoj dana 2007. godine donosi

ZAKLJU CAK

1. Daje se suglasnost na Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Upravnog odjela za prostorno
uredenje i gradnju Istarske zZupanije

2. Aktiz toCke 1. nalazi se u prilogu ovog Zakljucka i sastavni je dio istog.
3. Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom donosenja.
Klasa:

Urbroj:
Pula, 2007.
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OBRAZLOZENJE
1. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE OVOG AKTA

Pravni temelj za donoSenje ovog akta sadrZan je u ¢lanku 59. i 77. Statuta Istarske
Zupanije («Sluzbene novine Istarske Zupanije» broj 9/06 — drugi prodiséeni tekst, 14/06),
kojima je propisana nadleznost Poglavarstva kao izvrinog tijela Zupanije za odlucivanje o
odredenim pitanjima, te akti koje u svom radu donosi.

Clankom 22. Odluke o ustroju i djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije
(«Sluzbene novine lIstarske Zupanije» broj 18/05 i 13/07) propisano je da nacin rada i
odlucivanja, broj djelatnika potreban za obavljanje poslova iz djelokruga upravnog tijela s
opisom poslova i struénim uvjetima ureduje se Pravilnikom o unutarnjem ustroju kojeg donosi
&elnik upravnog tijela uz suglasnost Zupanijskog poglavarstva.

2. OSNOVNA PITANJA KOJA SE UTVRBUJU OVIM AKTOM | POSLJEDICE KOJE
CE NASTATI NJEGOVIM DONOSENJEM

Ovim se aktom, sukladno gore navedenim propisima, daje suglasnost na tekst
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Upravnog odjela za prostorno uredenje i gradnju.

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Upravnog odjela za prostorno uredenje i gradnju
Istarske Zupanije ureduje se unutarnje ustrojstvo, nadin rada i vodenja poslova, nacin
planiranja i programiranja rada te izvjeSc¢ivanja o izvrSenju poslova i zadaca iz nadleznosti
Upravnog odjela, sistematizacija radnih mjesta, opis poslova i zada¢a radnog mjesta, strucni
uvjeti za njihovo obavljanje, broj potrebnih sluzbenika i namjeStenika te njihove ovlasti i
odgovornosti u obavljanju poslova i zadaéa, stru¢no osposobljavanje i usavrSavanije i druga
pitanja od znacCaja za rad Upravnog odjela.

Prema Zakonu o prostornom uredenju i gradnji (,Narodne novine“, broj 76/07),
Zupanije, veliki gradovi i gradovi sjediSta Zupanija duZni su do 01.sije¢nja 2008. godine
preuzeti sluzbenike ureda drzavne uprave i rasporediti na radna mjesta, te su stoga duzne
osobito akte o unutarnjem ustrojstvu i unutarnjem redu svojih upravnih tijela uskladiti sa
Zakonom do Ol.prosinca 2007. Kako su Zupanije duZne osigurati obavljanje poslova
izdavanja akata vezanih uz provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradenje barem u
onim mjestima u kojima se ti poslovi obavljaju do dana stupanja ha snagu navedenog
Zakona, u Upravnom odjelu su ustrojeni Odsjeci sa sjediStem u gradovima: Buje, Buzet,
Labin, Pazin, Pore€, Pula i Rovinj. Ovim Pravilnikom sistematizirana su radna mjesta koja
omogucuju azurno i kvalitetno obavljanje djelatnosti radi kojih je Upravni odjel za prostorno
uredenje i gradnju ustrojen kao samostalno upravno tijelo

3. PRIJEDLOG ZAKLJUCKA

U prilogu se dostavlja prijedlog Zakljutka Zupanijskog poglavarstva s obrazloZenjem i
Prijedlog Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Upravnog odjela za prostorno uredenje i gradnju,
na koji se daje suglasnost.



Na temelju ¢lanka 22. i 28. stavak 2. Odluke o ustroju i djelokrugu upravnih tijela Istarske
Zupanije («Sluzbene novine Istarske Zupanije» br. 18/05 i 13/07), a u vezi sa ¢lankom 96. Zakona o
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ br. 33/01, 60/01, 129/05), procelnik
Upravnog odjela za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije donosi

PRAVILNIK
0 unutarnjem ustrojstvu Upravnog odjela
za prostorno ure denje i gradnju
|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo Upravnog odjela za prostorno uredenije i
gradnju (u daljnjem tekstu: Upravni odjel ) i poslovi koji se u njemu obavljaju, ovlasti i odgovornosti
sluzbenika u obavljanju zadaca i poslova, broj potrebnih sluZzbenika, opis njihovih osnovnih poslova i
zadaca sa stru¢nim uvjetima potrebnim za njihovo obavljanje.

Clanak 2.

Poslovi i zadaci Upravnog odjela utvrdeni su temeljem Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
upravnih tijela Istarske Zupanije i ovim Pravilnikom.

II. UNUTARNJI RED | USTROJSTVO
Clanak 3.

Upravnim odjelom za prostorno uredenje i gradnju rukovodi Proc¢elnik.
Djelatnici Odjela odgovaraju Procelniku.

Clanak 4.

U Upravnom odjelu za prostorno uredenje i gradnju obavljaju se slijedecéu poslovi i zadaci:

- pracenje i analiziranje zakonske regulative iz oblasti prostornog uredenja i gradnje uz aktivno
sudjelovanje u kreiranju i predlaganju iste, kako na nivou Zupanije, tako i na nivou Republike
Hrvatske,

- izdavanje lokacijskih dozvola,

- izdavanje potvrda za parcelacijske elaborate,

- izdavanje rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice,

- izdavanje rjeSenja o uvjetima gradenja,

- potvrdivanje glavnih projekata,

- donoSenje rjeSenja o izvedenom stanju,

- izdavanje uporabnih dozvola,

- izdavanje dozvola za uklanjanje gradevine,

- izdavanje suglasnosti na projekte prostornog uredenja,

- vodenje postupaka i izdavanje akata u vezi s provedbom prostornih planova i gradenjem

- pracenje i analiziranje stanja i ukupnih kretanja u oblasti prostornog uredenja i gradnje, njihovo
bilieZzenje, analiziranje i arhiviranje,

- pripremanje odluka i drugih akata i prijedloga, te izvjeStavanje na sjednicama Skupstine,
Poglavarstva i njihovih radnih tijela , te koordiniranje drugih odjela i tijela u pripremi akata iz
nadleZnosti prostornog uredenja i gradnje,

- neposredno izvrSavanje i nadzor provodenja odluka i pojedinacnih akata koje iz nadleZnosti
prostornog uredenja i gradnje donose Skupstina, poglavarstvo i Zupan,

- omogucava gradanima neposredan uvid u dokumente prostornog uredenja,

- drugi poslovi u skladu sa zakonom, aktima SkupsStine i Poglavarstva.

Clanak 5.

U Upravnom odjelu za prostorno uredenje i gradnju ustrojavaju se:



Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem; Buje-Buie
za podrucje Grada Buje-Buie, Grada Novigrad-Cittanova, Grada Umag-Umago, Opcine Brtonigla-
Verteneglio, Opcine Groznjan - Grisignana, Opcine Oprtalj — Portole,

Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem; Buzet
za podrucje Grada Buzeta i Opc¢ine Lanisce,

Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem; Labin
za podrucje Grada Labina i Opc¢ina KrSan, Opcéine Pi¢an, Opc¢ine Ra3a i Opcine Sveta Nedjelja ,

Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske zupanije sa sjediStem; Pazin
za podrucje Opcina Cerovlje, Opcine Gracisc¢e, Opcine Karojba, Opc¢ine Lupoglav, Opcine Motovun-
Montona, Opéine Sveti Petar u Sumi i Opéine Tinjan,

Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske zupanije sa sjediStem; Pore¢ — Parenzo za
podrucje Grada Poreca - Parenzo i Opcéina Funtana —Fontane, Kastelir-Labinci -Castelliere-S.
Domenica, Op¢ine Sveti Lovre¢, Tar-Vabriga — Torre-Abrega, Op¢ine ViSnjan-Visignano, Opc¢ine
ViZinada-Visinada, Vrsar-Orsera,

Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem; Pula — Pola
za podrucje Grada Vodnjan — Dignano, Op¢ine Barban, Opc¢ine FaZzana-Fasana, Op¢ina LiZznjan —
Lisignano, Opc¢ine Mar&ana, Opcine Medulin i Opéine Svetvinéenat,

Odsjek za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije sa sjedistem; Rovinj -Rovigno za

podrugje Grada Rovinj — Rovigno i Opéina Bale-Valle, Kanfanar i Zminj.

Clanak 6.

U Odsjecima se obavljaju narogito poslovi:
- izdavanje lokacijskih dozvola,
- izdavanje potvrda za parcelacijske elaborate,
- izdavanje rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice,
- izdavanje rjeSenja o uvjetima gradenja,
- potvrdivanje glavnih projekata,
- donoSenje rjieSenja o izvedenom stanju,
- izdavanje uporabnih dozvola,
- izdavanje dozvola za uklanjanje gradevine,
- izdavanje suglasnosti na projekte prostornog uredenja,
- te pripreme izvje$éa i drugih analiza za potrebe Skupstine, Poglavarstva i Zupana.

Clanak 7.

Odsjecima rukovode Voditelii.
Voditelji iz prethodnog stavka zajedno za procelnikom odgovorni su za pravovremenu i azurnu
pripremu akata, a posebno svaki za svoj djelokrug rada.

Procelnik i voditelji iz stavka 1. ovog ¢lanka zajedno koordiniraju poslove na pripremi akata.
Voditelji odsjeka:

- planiraju poslove koje e izvrSavati unutarnje ustrojstvene jedinice,

- vode i rjeSavaju najslozenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje,

- rasporeduju poslove na pojedine sluzbenike,

- daju upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenih poslova,

- prate izvrSavanje poslova u unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici,

- obavljaju nadzor nad radom sluzbenika i namjeStenika,

- supotpisuju nacrte akata iz djelokruga unutarnje ustrojstvene jedinice,

- ukazuju na probleme koji se pojavljuju u radu unutarnje ustrojstvene jedinice i o uo¢enim
pojavama obavjeStavaju nadredene sluzbenike.

Clanak 8.

U radu upravnog odjela osniva se struc¢ni kolegij kao stru¢no i savjetodavno tijelo pro¢elnika.
Strucni kolegij, u pravilu €ine procelnik, zamjenici procelnika i voditelji odsjeka. Pro¢elnik moze odlugiti
da stru¢énom kolegiju, prema potrebi prisustvuju i druge struéne osobe ili sluzbenici koji su neposredno
zaduZeni za izvrSavanje odredenih poslova.

Prema potrebi Kolegiju mogu prisustvovati Zupan, njegovi zamjenici, predsjednik Zupanijske
skupstine ili ¢lanovi radnog tijela SkupStine.



Sastav kolegija, pitanja koja ¢e se raspravljati na stru¢nom kolegiju, mjesto i vrijeme
odrzavanja utvrduje procelnik.

l1l. NACIN RADA | VOBENJA POSLOVA
Clanak 9.
1. Upravljanje i odlu€ivanje

U okviru svojih poslova i ovlastenja Procelnik upravlja Upravnim odjelom za prostorno
uredenje i gradnju a osobito:
1) organizira, usmjerava i uskladuje rad Upravnog odjela
2) inicira, koordinira i radi na izradi pojedinih dokumenata, izvjeS¢a i drugih materijala
3) priprema materijale za sjednice Poglavarstva i Skupstine Istarske Zupanije
4) brine o zakonitosti rada Upravnog odjela
5) brine 0 osposobljavanju, usavrSavanju djelatnika, te o unapredivanju rada Upravnog odjela
6) obavlja i druge poslove koje mu povjere Skupstina, Poglavarstvo i Zupan, PodZupani i
Predsjednik Skupstine Istarske Zupanije
Za svoj rad i za rad Upravnog odjela Progelnik je odgovoran Zupanu i Poglavarstvu.

2. Planiranje i programiranje rada ;
Clanak 10.

Upravni odjel za prostorno uredenje i gradnju ima godisnji Plan rada koji mora biti usuglasen s
programom i planom rada Poglavarstva Istarske Zupanije. Godi3nji Plan rada mora sadrZavati poslove
i zadatke koje ée Upravni odjel obavljati sa naznakom nositelja, rokova i sredstvima.

Clanak 11.

Procelnik Upravnog odjela duzan je prijedlog godiSnjeg plana rada dostaviti na nacin i u
rokovima propisanim zakonom i vazeéom dokumentacijom sustava upravljanja kvalitetom u Istarskoj
Zupaniji.

Plan rada smatra se usvojenim i moze se ostvarivati kad ga prihvati SkupsStina Istarske
Zupanije te kad se u prorac¢unu Istarske Zupanije osiguraju sredstva za njegovo ostvarivanje.

Clanak 12.

Procelnik Upravnog odjela utvrduje nacrt lzvjeS¢a o ostvarivanju programa rada za proteklu
godinu, na nacin i u rokovima propisanim zakonom i vaze¢om dokumentacijom sustava upravljanja
kvalitetom u Istarskoj Zupaniji.

IzvjeSce obuhvaca i poslove koji se obavljaju, a nisu bili planirani. 1zvjeS¢e priprema Procelnik
Upravnog odjela ili osoba koju on ovlasti. IzvjeS¢e o ostvarenju Plana rada Proc€elnik dostavlja
Zupanu, Poglavarstvu odnosno Skupstini najkasnije do kraja sije¢nja za proteklu godinu.

Clanak 13.

Sluzbenici Upravnog odjela duzni su pravovremeno i kvalitetno obavljati poslove i zadatke
sukladno zakonu, odlukama Istarske Zupanije i Poglavarstva Istarske Zupanije, drugim propisima,
ovim Pravilnikom te uputama procelnika.

Clanak 14.
Uredovne dane Upravnog odjela odreduje Zupan posebnom odlukom.

Clanak 15.

Poslove i zadatke iz svog djelokruga Upravni odjel obavlja u sjediStu i odsjecima. Broj
sluzbenika potrebnih za izvrSavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela s naznakom njihovih



osnovnih poslova, stru¢nih uvjeta potrebnih za njihovo obavljanje odreduje se sistematizacijom radnih
mjesta koja je sastavni dio ovoga Pravilnika.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 16.

Sistematizacija radnih mjesta odnosno poslova i zadataka zasniva se na nacelu racionalnog,
uc€inkovitog i svrhovitog izvrSavanja poslova i zadataka Upravnog odjela.

Radna mjesta, broj izvrSitelja, opis poslova i uvjeti za raspored na radno mjesto jesu:
1. PROCELNIK UPRAVNOG ODJELA 1 izvrSitelj
Opis poslova

- organizira rad Upravnog odjela, rukovodi, upravlja i koordinira radom Upravnog odjela, te odgovara
za izvrSenje poslova u nadleZnosti Upravnog odjela;

- koordinira poslove Upravnog odjela s ostalim upravnim odjelima Istarske Zupanije, suraduje
s nadleznim ministarstvima, drZzavnim uredima i drugim institucijama i tvrtkama koji djeluju u
podrucju nadleznosti upravnog odjela;

- odgovoran je za pripremu, i realizaciju godiSnjeg programa rada,

- osigurava provodenje usvojenih akata i zakonom prenijetih ovlasti;

- brine o osiguranju i utroSku sredstava, o unutarnjem redu i funkcioniranju Upravnog odjela, kao
cjeline, te svih odsjeka,

- osigurava zakonitost rada Upravnog odjela te realizaciju programa rada;

- obavlja druge poslove po nalogu Skupstine, Poglavarstva, Zupana i PodZupana.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske ili gradevinske struke, polozen drzavni struéni ispit i stru¢ni ispit
po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staza u struci, poznavanje rada na racunalu,
poznavanije talijanskog jezika

2. POMOCNIK PROCELNIKA 2 izvrsitelja

Opis poslova

zamjenjuje proc¢elnika u njegovoj odsutnosti,

poslovima koordinacije i osiguravanja izvrSenja odluka

sustavno prati zakonsku regulativu te njeno provodenje iz djelokruga rada Upravnog odjela,

struéno pomaze u radu Upravnog odjela i pripremi materijala za Poglavarstvo i Skuptinu 1Z,

radi na pojedinim programima ili razvojnim projektima koje odredi Procelnik; te stru¢no

proucava, predlaze i kreira smjernice za unapredenje postojecih razvojnih projekata te

predlaze uvodenije i realizaciju novih razvojnih projekata,

objedinjuje planove rada svih odsjeka i priprema godiSnji plan rada Upravnog odjela

- priprema izvjeS¢a o radu Upravnog odjela

- sudjeluje u realizaciji godiSnjeg programa rada Upravnog odjela iz podru¢ja nadleznosti,
obavlja administrativho organizacijske poslove i druge poslove neophodne za rad odjela i odsjeka,

- vodi i rjieSava najsloZenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje,

- obavlja i druge poslove po nalogu Progelnika, Zupana ili Poglavarstva Istarske Zupanije.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni strucni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje talijanskog jezika



3. VISI STRUCNI REFERENT 1 izvrSitel]
Opis poslova

Obavlja manje sloZzene analitiCke poslove, suraduje u pripremi planova i izvjeStaja, obavlja
poslove uredskog poslovanja za potrebe Upravnog odjela, obavlja sve administrativno - tajnicke
poslove Upravnog odjela i ostale poslove po nalogu procelnika.

Uvjeti za raspored

ViSa stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehnic¢ke struke, polozen drzavni strucni ispit, najmanje
14 mijeseci godina rada u struci, poznavanje rada na osobnom racunalu i poznavanje talijanskog
jezika.

4. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova

Obavlja poslove prijema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
oCevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu Celnika.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehni¢ke struke, poloZen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godine radnog staZza u struci, poznavanje rada na racunalu i poznavanije talijanskog jezika

Odsjek za prostorno ure denje i graditeljstvo Istarske Zupanije — Buje-Buie
(za podru €je Grada Buje-Buie, Grada Novigrad-Cittanova, Grad a Umag-Umago, Op ¢ine Brtonigla-
Verteneglio, Op ¢ine GroZnjan - Grisighana, Op €ine Oprtalj — Portole)

1. VODITELJ ODSJEKA 1 izvrSitelj
Opis poslova

Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjieSavanju najsloZenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje ¢e izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluZzbenike,
daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.
Vodi i rjeSava najslozenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih Celnika.

Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen struéni drzavni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje talijanskog jezika

2. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 4 izvrSitelja
Opis poslova

RjeSava u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.



Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na
raunalu, poznavanije talijanskog jezika.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE DENJE | GRADNJU 2 izvrsitel]

Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najsloZenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvjeS¢a o radu, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZen drzavni strucni ispit i
struéni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanije talijanskog jezika.

4. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREBDENJE | GRADNJU 1 izvrSitelj
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu Celnika tijela.

Uvjeti za raspored
ViSa stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni strucni ispit i struéni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjeseci radnog staZza u struci, poznavanje rada na ra¢unalu,
poznavanije talijanskog jezika.
5. UPRAVNI REFERENT 1 izvrsitelj
Opis poslova

Obavlja radnje u upravnom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se vode sluzbeni
ocevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o0 utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu Celnika tijela.
Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, polozen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godina radnog staza u struci, poznavanje rada na racunalu, poznavanje talijanskog jezika

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]

Opis poslova



Obavlja poslove prilema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
oCevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu Celnika.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehni¢ke struke, poloZzen drzavni strucni ispit,
najmanje 1 godine radnog staza u struci, poznavanje rada na racunalu i poznavanije talijanskog jezika

Odsjek za prostorno ure denje i gradnju Istarske zupanije sa sjediStem u Buz  etu
(za podru éje Grada Buzeta i Op éine Lanis ée)

1. VODITELJ ODSJEKA — VISI UPRAVNI REFERENT 1 iz vrSitelj
Opis poslova

Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje ¢e izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluZzbenike,
daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.
Vodi i rjeSava slozenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih ¢elnika.

Uvjeti za raspored

ViSa strucna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZen struéni drZzavni ispit i strucni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZa u struci i poznavanje rada na racunalu.

UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 1 izv rSitelja
Opis poslova

RjeSava u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. lzraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i
struéni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staza u struci, poznavanje rada na
racunalu.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE DENJE | GRADNJU 1 izvrSitelj
Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najsloZenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvjeS¢a o radu, te obavlja druge poslove po nalogu €elnika tijela.

Uvjeti za raspored



Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staZza u struci i poznavanje rada na
racunalu.

4. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREBDENJE | GRADNJU 1 izvrsitelj
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visa stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni strucni ispit i struéni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjseci radnog staza u struci i poznavanje rada na racunalu.

5. UPRAVNI REFERENT 1 izvrsitelj
Opis poslova

Obavlja radnje u upravhom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se vode sluzbeni
oCevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskin dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.
Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, poloZzen drzavni strucni ispit,
najmanje 1 godina radnog staza u struci i poznavanje rada na racunalu.

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova

Obavlja poslove prijema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
ocevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu ¢elnika.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehni¢ke struke, poloZen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godine radnog staZa u struci i poznavanje rada na raunalu

Odsjek za prostorno ure denje i gradnju Istarske zupanije sa sjediStem u Lab  inu
(za podru €je Grada Labina i Op €ina KrSan, Op €ine Pi¢éan, Op¢ine RaSa i Op €ine Sveta Nedjelja)

1. VODITELJ ODSJEKA 1 izvrSitelj

Opis poslova



Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje ¢e izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluzbenike,
daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.
Vodi i rjeSava najsloZenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih Celnika.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen stru¢ni drzavni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staza u struci i poznavanje rada na
raCunalu.

UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE PENJE | GRADNJU 3izv rsitelja
Opis poslova

RjeSava u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZa u struci, poznavanje rada na
racunalu.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE DENJE | GRADNJU 2 izvrSitel]
Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvjeS¢a o radu, te obavlja druge poslove po nalogu &elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staza u struci i poznavanje rada na
raCunalu.

4. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREBDENJE | GRADNJU 1 izvrSitelj
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored



ViSa struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni strucni ispit i struéni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjeseci radnog staZza u strucii poznavanje rada na racunalu.

5. UPRAVNI REFERENT 1 izvrSitelj
Opis poslova

Obavlja radnje u upravhom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja Cinjenica o kojima se vode sluzbeni
ocevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu Celnika tijela.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, poloZzen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godina radnog staza u struci i poznavanje rada na ra¢unalu.

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova
Obavlja poslove prilema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane

oCevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu Celnika.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehni¢ke struke, poloZzen drzavni strucni ispit,
najmanje 1 godine radnog staza u struci i poznavanje rada na racunalu

Odsjek za prostorno ure denje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem u Paz  inu
(za podru €je Op¢ina Cerovlje, Op €ine Gra €is¢e, Opé€ine Karojba, Op €ine Lupoglav, Op €ine Motovun-
Montona, Op ¢ine Sveti Petar u Sumi i Op ¢ine Tinjan)

1. VODITELJ ODSJEKA 1 izvrSitelj
Opis poslova

Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje ¢e izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluzbenike,
daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.
Vodi i rjeSava najsloZenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih ¢elnika.

Uvjeti za raspored

Visoka stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZen stru¢ni drzavni ispit i
struéni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staza u struci, poznavanje rada na
racunalu i poznavanije talijanskog jezika.

UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 2 izv rSitelja

Opis poslova



RjeSava u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu &elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na
raCunalu.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 1 izvrSitelj
Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najsloZenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvjeS¢a o radu, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staZza u struci i poznavanje rada na
racunalu.

4. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREBDENJE | GRADNJU 1 izvrsitelj
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu Celnika tijela.

Uvjeti za raspored

ViSa stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i struéni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjeseci radnog staza u strucii poznavanje rada na racunalu.

5. UPRAVNI REFERENT 1 izvrSitelj
Opis poslova

Obavlja radnje u upravhom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se vode sluzbeni
oCevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskin dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rijeSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored



Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, poloZen drzavni stru¢ni ispit,
najmanje 1 godina radnog staza u struci i poznavanje rada na racunalu.

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova

Obavlja poslove prijema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
oCevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu ¢elnika.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehni¢ke struke, poloZzen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godine radnog staza u struci i poznavanje rada na racunalu

Odsjek za prostorno ure denje i gradnju Istarske zupanije sa sjediStem u

Pore éu — Parenzo

(za podru €je Grada Pore €a - Parenzo i Op ¢éina Funtana —Fontane, Kastelir-Labinci -Castellier  e-S.
Domenica, Op €ine Sveti Lovre €, Tar-Vabriga — Torre-Abrega, Op ¢ine VisSnjan-Visignano, Op ¢ine ViZinada-
Visinada, Vrsar-Orsera)

1. VODITELJ ODSJEKA 1 izvrSitelj
Opis poslova

Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje Ce izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluzbenike,
daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.
Vodi i rjeSava najslozenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih ¢elnika.

Uvjeti za raspored

Visoka stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZen stru¢ni drzavni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZa u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanije talijanskog jezika

2. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 4 izvrSitelja
Opis poslova

RjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu &elnika tijela.

Uvjeti za raspored
Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na

racunalu, poznavanje talijanskog jezika.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE DENJE | GRADNJU 2 izvrsitel]



Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najsloZzenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvjeS¢a o radu, te obavlja druge poslove po nalogu €elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje talijanskog jezika.

4. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREBDENJE | GRADNJU 1 izvrSitelj
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored
ViSa stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen drzavni stru¢ni ispit i struéni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjeseci radnog staza u struci, poznavanje rada na racunalu,
poznavanije talijanskog jezika.
5. UPRAVNI REFERENT 1 izvrSitelj
Opis poslova

Obavlja radnje u upravnhom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja Cinjenica o kojima se vode sluzbeni
oCevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskin dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjeSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.
Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, poloZen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godina radnog staZa u struci, poznavanje rada na racunalu, poznavanje talijanskog jezika

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova

Obavlja poslove prijema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
oCevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po

nalogu ¢elnika.

Uvjeti za raspored



Srednja struéna sprema upravne, ekonomske ili tehnic¢ke struke, polozen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godine radnog staZa u struci, poznavanje rada na ra¢unalu i poznavanije talijanskog jezika

Odsjek za prostorno ure denje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem u Pul a-—
Pola

(za podru €je grada Vodnjan — Dignano, Op ¢€ine Barban, Op €éine FaZana-Fasana, Op ¢éina LiZnjan —
Lisignano, Op ¢ine Mar €ana, Op éine Medulin i Op €ine Svetvin €enat)

1. VODITELJ ODSJEKA 1 izvrSitelj
Opis poslova

Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje ée izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluzbenike,
daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.
Vodi i rjeSava najsloZenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih Celnika.

Uvjeti za raspored

Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen stru¢ni drzavni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje talijanskog jezika

2. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 5 izvrsitelja
Opis poslova

RjeSava u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje izvjeSc¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZzen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na
raCunalu, poznavanije talijanskog jezika.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE DENJE | GRADNJU 2 izvrSitel]
Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najslozenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvieS¢a o radu, te obavlja druge poslove po nalogu &elnika tijela.

Uvjeti za raspored
Visoka stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i

struéni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje talijanskog jezika.



4. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREBDENJE | GRADNJU 3 izvrsitel]
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rijeSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

ViSa stru¢na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni strucni ispit i struéni
ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjeseci radnog staZza u struci, poznavanje rada na raunalu,
poznavanije talijanskog jezika.

5. UPRAVNI REFERENT 3 izvrsitel]
Opis poslova

Obavlja radnje u upravnom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se vode sluzbeni
ocevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rjieSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu Celnika tijela.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, polozen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godina radnog staza u struci, poznavanje rada na ra¢unalu, poznavanje talijanskog jezika

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova

Obavlja poslove prijema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
oCevidnike, vrsi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu Celnika.

Uvjeti za raspored

Srednja struéna sprema upravne, ekonomske ili tehnic¢ke struke, polozen drzavni struéni ispit,
najmanje 1 godine radnog staza u struci, poznavanje rada na racunalu i poznavanije talijanskog jezika

Odsjek za prostorno ure denje i gradnju Istarske Zupanije sa sjediStem u
Rovinj - Rovigno
(za podru éje Grada Rovinj — Rovigno i Op éina Bale-Valle, Kanfanar i Zminj)

1. VODITELJ ODSJEKA 1 izvrSitelj
Opis poslova

Upravlja i koordinira radom Odsjeka, sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova iz djelokruga
rada Odsjeka, planira poslove koje Ce izvrSavati Odsjek, rasporeduje poslove na pojedine sluzbenike,

daje upute sluzbenicima za izvrSavanje odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u Odsjeku,
ukazuje na probleme koji se javljaju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova.



Vodi i rjeSava najsloZenije postupke u oblasti prostornog uredenja i gradnje. Obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, te po nalogu nadredenih ¢elnika.

Uvjeti za raspored

Visoka stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZen stru¢ni drzavni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZa u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanije talijanskog jezika

2. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 2 izvrsitelja
Opis poslova

RjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskin dozvola, izdaje potvrde
parcelacijskog elaborata i rjieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja,
potvrde glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i
dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog
uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja
druge poslove po nalogu &elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka struéna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 5 godina radnog staZza u struci, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje talijanskog jezika.

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO URE BENJE | GRADNJU 1 izvrSitelj
Opis poslova

Vodi postupak do rjeSenja u najsloZenijim upravnim stvarima izdavanja lokacijskih dozvola,
izdavanja potvrde parcelacijskog elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o
uvjetima gradenja, potvrde glavnog projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja,
uporabne dozvole i dozvole za uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na
dokumente prostornog uredenja, te druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje. Izraduje
izvjeSéa o radu, te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Visoka stru€na sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, poloZen drzavni strucni ispit i
strucni ispit po posebnom zakonu, najmanje 16 mjeseci radnog staZa u struci, poznavanje rada na
raunalu, poznavanije talijanskog jezika.

4. VIS| UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREDENJE | GRADNJU 4 izvrSitel]
Opis poslova

Vodi postupak izdavanja rjeSenja o uvjetima gradenja i potvrde glavnog projekta za gradevinu
za koju nije potrebna kontrola glavnog projekta.

Sudjeluje u postupku izdavanja lokacijske dozvole, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenja o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine ako postupak vodi upravni savjetnik za prostorno uredenje i gradnju pravne
struke, te obavlja druge poslove po nalogu Celnika tijela.

Uvjeti za raspored
ViSa strucna sprema arhitektonske, gradevinske ili pravne struke, polozen drzavni struéni ispit i struéni

ispit po posebnom zakonu, najmanje 14 mjeseci radnog staza u struci, poznavanje rada na ra¢unalu,
poznavanije talijanskog jezika.



5. UPRAVNI REFERENT 1 izvrSitelj
Opis poslova

Obavlja radnje u upravhom postupku do donoSenja rjeSenja u granicama dobivene ovlasti,
vodi propisane ocevidnike, vodi postupke radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se vode sluzbeni
oCevidnici u upravnim stvarima izdavanja lokacijskin dozvola, izdavanja potvrde parcelacijskog
elaborata i rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, rieSenje o uvjetima gradenja, potvrde glavnog
projekta, rjeSenja o izvedenom stanju i potvrde izvedenog stanja, uporabne dozvole i dozvole za
uklanjanje gradevine, vodi postupak do izdavanja suglasnosti na dokumente prostornog uredenja, te
druge akte iz oblasti prostornog uredenja i gradnje, te obavlja i druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, arhitektonske ili gradevinske struke, poloZen drzavni stru¢ni ispit,
najmanje 1 godina radnog staZa u struci, poznavanje rada na raCunalu, poznavanje talijanskog jezika

6. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izv rSitel]
Opis poslova

Obavlja poslove priema akata, upisivanja akata u propisane ocevidnike, vodi propisane
ocevidnike, vrSi otpremu akata, izraduje jednostavne (digitalne) akte, te druge uredske poslove po
nalogu Celnika.

Uvjeti za raspored

Srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili tehni¢ke struke, poloZen drzavni strucni ispit,
najmanje 1 godine radnog staZa u struci, poznavanje rada na racunalu i poznavanje talijanskog jezika

Clanak 17.

Osim osnovnih poslova i zada¢a navedenih u ¢lanku 15. ovog Pravilnika, svaki sluzbenik
Upravnog odjela po potrebi obavlja i druge poslove iz djelokruga poslova Upravnog odjela, te po
nalogu procelnika.

Clanak 18.

Na prijedlog Progelnika Upravnog odjela Zupan moZe ovlastiti struénu osobu da poduzima
radnje u postupku do donoSenja rjeSenja ili da rjeSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Upravnog
odjela za prostorno uredenje i gradnju.

Clanak 109.

Radna mjesta sluzbenika utvrdena ovim pravilnikom popunjavaju se na temelju natjecaja, a
radna mjesta namjeStenika popunjavaju se na temelju oglasa.

Natje€aj raspisuje pro€elnik Upravnog odjela.

Natje€aj se objavljuje ,Narodnim novinama“ i dnevnom listu, a oglas na oglasnoj ploci u
sjediStu Upravnog odjela i Zavoda za zapoSljavanje.

Clanak 20.

Procelnik nakon objavljivanja natjeCaja provodi postupak izbora kandidata, odlu¢uje o izboru
kandidata, te provodi ostale radnje sukladno zakonu.

Na osnovi konacnog rjeSenja o prijemu u sluzbu procelnik donosi rjeSenje o rasporedu na
radno mjesto kojim se utvrduje radno mjesto, stru¢na sprema i struka, ostvareni radni staz sluzbenika,
trajanje probnog rada, datum pocetka rada i rok u kojem je sluzbenik duZan poloZiti drzavni strucni
ispit i stru¢ni ispit po posebnom zakonu ako ih nije poloZio.



Clanak 21.

Na radna mjesta sistematizirana ovim Pravilnikom mogu se rasporediti osobe koje ispunjavaju
uvjete u pogledu stru¢ne spreme, radnog staza u struci i ako imaju poloZen drzavni stru¢ni ispit.

Iznimno od odredbe prethodnog stavka osoba se moZe rasporediti na radno mjesto koje se u
smislu ovog Pravilnika popunjava natjeCajem i ako nema poloZen drzavni strucni ispit.

Sluzbenik koji se u smislu stavka 2. ovog Clanka rasporeduje na odredeno radno mjesto
obvezan je poloziti drzavni stru¢ni ispit u roku od godine dana od dana rjeSenja o rasporedu, jer ¢e mu
u protivhom prestati radni odnos.

Na radna mjesta za koja je ovim Pravilnikom predviden uvjet poloZzenog struénog ispita po
posebnom zakonu osoba se moze rasporediti i ako nema polozen strucéni ispit, uz uvjet da je isti duzna
poloziti u roku od godine dana, jer ¢e joj u protivnom prestati radni odnos. Iznimno, rok za polaganje
strucnog ispita moZe se produZiti, ali samo za vrijeme koje je potrebno da sluzbenik stekne propisane
uvjete za polaganje stru¢nog ispita ( potreban radni staz po posebnom propisu ), Sto ¢e se utvrditi
rieSenjem o rasporedu.

V. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE | USAVRSAVANJE SLUZBENIKA
Clanak 22.
Pod stru¢nim osposobljavanjem i usavrSavanjem podrazumijeva se obavljanje vjezbenicke
prakse, polaganje drzavnog struénog ispita i struéno usavrSavanje zaposlenih sluzbenika.
Clanak 23.
Osobe sa zavrSenim obrazovanjem odredene stru¢ne spreme i struke, bez radnog staza u
struci ili s radnim stazom kraé¢im od vremena odredenog za vjeZbenicki staZ, mogu se primiti na rad u

Upravni svojstvu vjezbenika. Vjezbenicki staz traje:
1. za vjezbenike koji se osposobljavaju za obavljanje poslova I. vrste vjezbenicki staz traje 16

mjeseci;

2. za vjezbenike koji se osposobljavaju za obavljanje poslova Il. vrste vjezbenic¢ki staz traje 14
mjeseci;

3. za vjezbenike koji se osposobljavaju za obavljanje poslova lll. vrste viezbenicki staz traje 12
mjeseci.

Clanak 24.

DrZzavni strucni ispit duzni su polagati sluZzbenici koji su primljeni u radni odnos u svojstvu
vjeZzbenika, te sluzbenici kojima je obveza polaganja drZzavnog struénog ispita utvrdena prilikom
zashivanja radnog odnosa u skladu s propisima.

Clanak 25.

Za struéno usavrSavanje sluzbenika neposredno je odgovoran procelnik.

Struéno usavrSavanje provodi se zbog uspjeSnog pra¢enja promjena u odredenom podrucju iz
nadleZnosti Upravnog odjela nastalih donoSenjem novih ili izmjenama i dopunama postojecih propisa,
putem seminara, edukacija i drugih oblika struénog usavrSavanja sukladno posebnom Pravilniku.

Clanak 26.

Za obavljane privremenih poslova iz nadleznosti Upravnog odjela,osim poslova vodenja
upravnog postupka, kada je za obavljanje odredenih stru¢nih poslova neophodno angaziranje vanjskih
suradnika, kada se poslovi nepravovremeno izvrSavaju, te u drugim opravdanim sluéajevima moze se
povjeriti obavljanje poslova struénoj osobi izvan Upravnog odjela.

Obavljanje poslova povjerava se temeljem ugovora o djelu kojeg zakljuéuje procelnik
Upravnog odjela u skladu s propisima.



VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Izuzetno, odredba st.1. €l. 19. ovog Pravilnika ne primjenjuje se na prijem sluzbenika koji se
temeljem Zakona o prostornom uredenju i gradnji (,Narodne novine“, broj 76/07) preuzimaju i
rasporeduju na poslove i radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom.

Clanak 28.

Sluzbenik koji se na temelju Zakona o prostornom uredenju i gradnji (,Narodne novine“, broj
76/07 preuzima i rasporeduje na poslove i radne zadatke za koje je propisan uvjet struénog ispita
duzan je isti poloziti u roku 1 godine od donoSenja rjeSenja o rasporedu, jer ¢e mu u protivnom prestati
radni odnos.

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja zaklju¢ka o davanju suglasnosti na isti od
strane Zupanijskog poglavarstva Istarske Zupanije, a objavljuje se na oglasnoj plo¢i u sjeditu
Upravnog odjela.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka.

KLASA: 023-01/07-01/01
URBROJ: 2163/1-18/1-07-01
Pula, 12.studeni 2007.
p.o. PROCELNICA
Grozdana Lovreci¢, dipl.ing.grad.

Na ovaj Pravilnik, u smislu odredbe ¢lanka 22. Odluke o ustroju i djelokrugu upravnih tijela Istarske
Zupanije ("Sluzbene novine Istarske zupanije" br. 18/05 i 13/07), Poglavarstvo Istarske Zupanije dalo
je suglasnost svojim zaklju¢kom Klasa: Urbroj: od godine.




